
 

 

 

 

 

 

Navodila za uvoz zalog v sistem Shopsy 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Aktivacija vtičnika »Vodenje zaloge« in »Uvoz postavk iz Excela« 

Za vodnje zalog in možnost uvoza postavk na prevzemnico je potrebno aktivirati vtičnika 

»Vodenje zaloge« in »Uvoz postavk iz Excela«. 

1.1.  Za izbiro paketa in vtičnika, se prijavimo v Shopsy WEB (moj.shopsy.si) 

 

1.2.  Nato izberemo željeni paket. 

 



1.3.  Ko imamo izbran željeni paket, lahko nadaljujemo na izbiro potrebnih vtičnikov, izbrati je 

potrebno vtičnika »Vodenje zaloge« in »Uvoz postavk iz Excela«, to storimo s klikom na 

gumb »Dodaj« 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.4.  Ko imamo izbran željen paket in potrebne vtičnike, obkljukamo »Strinjam se s spremembo 

naročniškega razmerja« in kliknemo gumb »Potrdi«.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.5.  Uvozi se urejajo v aplikaciji Shopsy Zaledna pisarna, ki jo je potrebno prenesti in namestiti 

na vaš računalnik. Prenos aplikacije je mogoč na zavihku »Podpora« 

 

 

Na zavihku »Podpora«, prenesemo aplikacijo »Zaledna pisarna« in jo namestimo na 

računalnik. V Zaledno pisarno se vpišemo z registracijskim email naslovom in geslom. 

 

 

 

 



2. V Shopsy zaledni pisarni, moramo vnesti naše podjetje kot dobavitelja, na katerega se bo naredil 

uvoz zaloge. 

 

  

Odpre se nam forma za vnos Komitenta, ko vpišemo vse zahtevane podatke, potrdimo s klikom 

na gumb »Shrani«. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Priprava Excelovih tabel, za uvoz v sistem Shopsy 

Za začetek urejanja uvozne tabele, potrebujemo:  

- izvoženo excel datoteko, ki jo pridobite v vaši Minimax aplikaciji (stanje zalog) 

- Predlogo excel datoteke (prevzemnica), za uvoz v sistem Shopsy 

 

3.1.  Pridobitev predloge za uvoz v Shopsy prevzem 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Da lahko izberemo možnost »Uvoz vrstic iz Excela«, je potrebno najprej izbrati dobavitelja, nato 

kliknemo na gumb »Uvoz vrstic iz Excela«. 

 

S klikom na gumb »Prenos datoteke« se nam na računalnik shrani datoteka »Vrstice 

dokumenta.xlsx«, ki jo napolnemo s podatki, pridobljenimi v izvozu zaloge Minimax. 

 



4. Priprava datoteke za uvoz 

 

 

Obvezna polja pri vnašanju v uvozno excel tabelo so »Oznaka ali črtna koda«, »Naziv izdelka«, 

»Količina« in »Fakturna cena«. Fakturna cena, predstavlja ceno za 1 KOS. 

Pri urejanju uvozne table, se lahko zgodi, da v tabeli izvoženi iz Minimaxa, manjka »Oznaka« oz. 

»Črtna koda« izdelka, v tem primeru, je potrebno oznako pridobiti v sistemu Shopsy. 

(označeno z rdečo puščico na zgornji sliki) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.1. Pridobitev Oznake artikla v sistemu Shopsy 

 

Oznaka, ki jo potrebujemo je označena z modro puščico. Oznako prepišemo v uvozno tabelo, 

v mankajoče polje »Oznaka ali črtna koda artikla«. 

 

 



5. Uvoz postavk na prevzemnico 

Ko imamo pripravljeno uvozno datoteko, jo s klikom na gumb »Naloži datoteko« izberemo in 

počakamo, da program naloži artikle v razpredelnico označeno s puščico »2«, kjer vidimo vse 

uvožene artikle. 

Priporočamo, da se na enkrat prenaša maksimalno 500 artiklov, v nasprotnem primeru, lahko 

polnitev tabele traja daljši čas. 

Ko se nam v tabelo označeno s puščico »2« naložijo vsi artikli, preverimo če so podatki pravilni, 

nato s klikom na gumb »Uvozi vrstice« napolnemo prevzemnico. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Uvoženo prevzemnico lahko pred potrditvijo tudi popravljamo. 

Zaključimo pa jo s klikom na gumb »Shrani in zaključi«. 

 


