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Razlaga simbolov

Pomembno navodilo. Brez njegovega poznavanja lahko pri uporabi nastopi do vedjih
teZav.

H Na voljo je ve€ opcij; glede na naSe poslovanje se odlo¢imo za eno izmed njih.

Priloznost za morebitno izboljSavo v poslovaniju.

© Vse pravice pridrzane, Se zlasti pravice razSirjanja in razmnoZevanja za druge namene kot izkljuéno
Z hamenom promoviranja in Solanja za izdelke in programsko opremo podjetja RCL 1ZI d.o.0.

Izdelavi teh navodil smo posvetili veliko skrbi, kljub temu pa lahko pride do ¢lovesSke napake. Podjetje
RCL 1ZI d.o.0. zaradi tega ni odgovorno za napake in morebitne posledice. Ce odkrijete morebitne
priloznosti za izboljS8ave ali netoCnosti, pa vam bomo hvalezni, e nam jih zaupate na e-naslov
podpora@shopsy.si .

Zahvaljujemo se vam za zaupanje v RCL-ovo programsko opremo. Zelimo vam
njeno uspesno rabo ter obilo poslovnih uspehov!
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1 O programu Shopsy

Pred vami je dav€na blagajna oziroma blagajniski program, ki je sestavljen iz dveh delov:

e Shopsy poslovodstvo — Spletni vmesnik, kjer vpisujete vse nastavitve trgovine, poslovalnice,
blagovne skupine, izdelke, akcije, popuste...

e Shopsy blagajna - Omogoc¢a izdajo racuna konénemu kupcu in vkljuéuje vse najnujnejSe
funkcionalnosti, ki so za to potrebne.

Izdanih radunov, zaradi zakonodaje, ni mogoge brisati. Ce ste radun izdali testno ali bi
ga radi stornirali, ga poiscete v arhivu med zaklju¢enimi (Menu Dokumenti -> Zaklju¢eni)

n in izberete gumb Storno. Ta moznost naloZi izbrani raun z vsemi postavkami z
negativnim predznakom, ki ga nato placate z gotovino in izdali boste raCun v minus. Ta
se bo zabelezil tudi v Porodilih na spletu.

oA
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2 Shopsy poslovodstvo

Poslovodni del, kjer dodajate in urejate blagovne skupine, izdelke, akcije, komitente, uporabnike in
ostale nastavitve, je dostopen preko enotne spletne strani - moj.shopsy.si

2.1 Prijava

Na vstopni strani se prijavite v sistem s svojim elektronskim naslovom in geslom, ki ste ju vpisali v
registracijski obrazec. Ce ste geslo pozabili izberite povezavo Pozabljeno geslo?, kjer boste vnesli e-
postni naslov s katerim ste se registrirali in poslali vam bomo novo geslo, ki ga seveda lahko spremenite.

Slika 1: Shopsy poslovodstvo - Prijava

Po uspesni prijavi se vam odpre uvodna stran, Ki prikazuje hiter povzetek poslovanja ali Poslovni monitor
(parametrov prikazane vsebine ne morete spreminjati):

Graf pregleda prodaje po dnevih, tednih ali mesecih
Graf Top 5 prodajnih skupin

Mesecna prodaja

Povpre€na vrednost koSarice

Stevilo izdanih ragunov

Top 3 prodajni izdelki

Na to stran se vrnete kadarkoli preko ikone hiske, ki se nahaja na skrajni levi na orodnem pasu.
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3 shovsy

Poslovni monitor

Pregled prodaje TOP 5 prodajnih skupin

Mesetna prodaja o vrednos ice Stevilo izdanih ratunov TOP 3 prodajni izdelli

1. Venec

66.023 530 e
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Slika 2: Poslovni monitor

2.2 Uporabniski menu

V desnem zgornjem kotu spletne strani je uporabniski menu (levo od ikone za odjavo), ki vsebuje fri
podmenuje.

i
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J)) shopsy e

Maoj racun

Sprememba gesla
L3 lzdelki in storitve > \z Podpora

Poslovni monitor

Pregled prodaje TOP 5 prodajnih skupin

Slika 3: Uporabniski menu

2.2.1 Mojracun
2.2.1.10snovni podatki

Osnovni podatki podjetja so na tem mestu le informativne narave, saj jih sistem samodejno napolni na
podlagi zajetih podatkov iz AJPES-a med registracijo podjetja v Shopsy. Na dnu je tudi seznam vseh
uporabnikov. Klik na posameznega uporabnika odpre njegov profil.

2.2.1.2Trenutno veljavni paket

Tukaj lahko preverite va$ trenutno veljavni naro€niski Shopsy paket. Prikazuje Stevilo blagajn, znesek
brez DDV in izbiro placila (mesecno ali letno).

Ce Zelite paket spremeniti, kliknite na gumb Spremeni paket / naroénino.

2.2.1.3Nastavitev racuna in storitev

Na tej strani izbirate vrsto naroCnine (letno ali mese¢no), dolocite Stevilo blagajn, se strinjate s pogoji
uporabe in potrdite spremembo paketa / naro€nine. Na desni strani ves ¢as jasno vidite znesek
mesecnega ali letnega pladila.

2.2.1.4Pogodbe in dokumenti

Tukaj najdete seznam pogodb in ostalih dokumentov med vasim podjetiem in razvijalcem / ponudnikom
sistema Shopsy.

2.2.1.5Programi in nadgradnje

Kadar prejmete obvestilo (na blagajni in/ali po e-posti) o nadgradnji centralnega oziroma spletnega dela,
morate na tem mestu potrditi nadgradnjo. Odvisno od pomembnosti nadgradnje je v dolo€enih primerih
potrebno najprej nadgraditi spletni del, Sele nato pa lahko nadgradimo tudi aplikacijo za blagajno. Pred
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vsako nadgradnjo spletnega dela morate na vseh blagajnah pognati ro€no sinhronizacijo in si s tem
zagotovite varnostno kopijo vasega prometa v naSem Oblaku.

Ce je poleg nove razligice spletnega dela na voljo tudi nova razliica blagajne, boste le to nasli tukaj. Ze
namescena aplikacija se sicer samodejno nadgradi (po tem, ko ste potrdili nadgradnjo na sami blagajni),
tako da vam naceloma ne bo potrebno ro¢no prenasati in namescati nadgradnje.

Nekatere nadgradnje, ki vkljuéujejo manj pomembne popravke in izboljSave, niso obvezne in jih lahko
zanemarite.

2.2.2 Sprememba gesla

Ce zelite spremeniti geslo s katerim se prijavite v Shopsy poslovodstvo (moj.shopsy.si) ali Shopsy
blagajno, to lahko storite tukaj. Geslo mora vsebovati vsaj 6 znakov. Predlagamo, da geslo vsebuje vsaj
eno C€rko, vsaj eno Stevilko in vsaj en znak.

2.2.3 Podpora

Na strani za podporo imate na voljo obrazec preko katerega lahko poSljete zahtevek v primeru tezave,
vprasanje glede uporabe ali predlog za izboljSavo.

Na desni je seznam dokumentacije, kot so uporabniSka navodila in podobno.

Malce nizje najdete povezave do najnovejSe razliCice blagajniske aplikacije za razlicne operacijske
sisteme, ki jih podpira Shopsy. V primeru, da se vam pokvari naprava na kateri imate namesceno
blagajno, na novi napravi odprete to spletno stran, si prenesete aplikacijo, namestite, pozenete
sinhronizaciji in v nekaj minutah nadaljujete z delom.

2.3 Nastavitev poslovne enote

Obstoj poslovne enote je eden od obveznih podatkov za delovanje Shopsy blagajne. Obi¢ajno bo ob
prvi registraciji sistem vnesel poslovno enoto. Za dodatne poslovne enote izberite v menuju Nastavitve
podmenu Nastavitve poslovne enote. V desnem zgornjem kotu najdete gumb za dodajanje nove
poslovne enote (Dodaj novo), ki odpre novo stran z obrazcem.
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& Pozdravijeni: Uros! = o

Izdelki in st Kupci ] a Nastavitve

# Dodaj / Spremeni poslovno encto € Nazaj

Koda 000001

Ime

Naslov

Driava -
Mesto -
Postna Stevilka -

Telefon 1

Telefon 2

Fax Stevilka
E-posta
Stroskovno mesto

Kvadratura 0,00

Slika 4: Nastavitve - Obrazec poslovne enote

Koda: Program samodejno ponudi naslednjo prosto kodo.
Ime: Vnesite naziv poslovne enote.

Naslov: Vnesite naslov poslovne enote.

Drzava: |zberite drzavo iz seznama.

Mesto: Izberite mesto iz seznama.

Postna Stevilka: Izberite postno Stevilko iz seznama.
Telefon 1: Vnesite primarno telefonsko Stevilko.
Telefon 2: Vnesite drugo telefonsko Stevilko.

Fax stevilka: Vnesite Stevilko faks naprave.

E-posta: Vnesite elektronski naslov poslovne enote.
Stroskovno mesto: Vnesite stroSkovno mesto.
Kvadratura: Vnesite kvadraturo.

VVVYVYVVYVYVYYYVYY

Na koncu vnos shranite z gumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Prekli¢i. Gumb za urejanje posamezne poslovne enote najdete na skrajni desni osnovnega seznama
poslovnih enot. Pri urejanju obstojeCe poslovne enote imate na dnu obrazca gumb Brisi, s katerim
poslovno enoto izbriSete.

MR
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V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iS€ete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po kodi, po
imenu in po postni Stevilki). Osnovni prikaz je razvr§¢en po kodi, lahko pa ga razvrs¢ate tudi po imenu,
postni Stevilki, telefonu ali e-posti.

& Pozdravljeni: Uros! = [0]

€ Nazaj
& Podatki podjetja ™ Nastavitve poslovne enote & Nastavitve blagajne & Uporabniki of Vel .
Q Po vsem - Dodaj novo
Koda w Ime Posta Telefon E-posta
1000 PE DEMO 1000 LJUBLJANA 01 555 666 info@shopsy.si s
« < > » Stran1 ~

Slika 5: Nastavitve poslovne enote

Seznam je omejen na prikaz desetih poslovnih enot na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem
levem kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite

skociti na to€no dolo¢eno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem
kotu.

2.3.1 Vet poslovnih enot

V primeru, da imate ve€ poslovnih enot, se bo pod uporabniSkim menujem pojavil okvir v katerem boste
lahko izbrali poslovno enoto.

& Pozdravljeni: Uros! h

™ |zberite poslovno enoto «

Nastavit

Slika 6: Izbira poslovne enote

Vsaka poslovna enota ima lahko razli€ne cene, zato se ob dodajanju nove poslovne enote le te ne
prena$ajo iz Sifranta izdelkov in storitev osnovne poslovne enote. Kar pomeni, da boste morali na novi
poslovni enoti ponovno dologiti cene vsem obstoje€im izdelkom in storitvam. Zato priporoamo, da v
primeru, ko Ze imate ve€ poslovnih enot, najprej vse odprete v Shopsy poslovodstvu in Sele nato pri¢nete
z dodajanjem izdelkov in storitev v svojo bazo. Medtem pa se cena na novo vnesenega izdelka oziroma

=l
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storitve prenese na vse obstojeCe poslovne enote. Kar pomeni, da boste morali ceno popraviti na vsaki
izmed poslovnih enot, ¢e ne Zelite ohraniti iste cene pri vseh.

Za vsako poslovno enoto morate tudi izbrati oziroma aktivirati nac¢ine placil, ki jih Zelite uporabljati na
blagajnah posamezne poslovne enote. To storite v nastavitvah nacinov pladila.

2.4 Nastavitve blagajne

Nastavitev blagajne je eden od obveznih podatkov za delovanje Shopsy blagajne. V menuju Nastavitve
izberite podmenu Nastavitve blagajne. Desno od iskalnika je gumb za dodajanje nove blagajne (Dodaj
novo), ki odpre novo stran z obrazcem.

& Dobrodoéli: Urod! (V]

Porocila Nastavitve

# Dodaj / Spremeni POS €Nazg)
Koda 000001
Ime
Poslovna enota Izberite poslovno enato -
Vrsta Android -

Prekli¢i Shrani spremembe

Slika 7: Nastavitve - Obrazec blagajne

Koda: Program samodejno ponudi naslednjo prosto kodo blagajne.
Ime: Vnesite naziv blagajne.

Poslovna enota: Izberite poslovno enoto.

Vrsta: Izberite vrsto blagajne (Windows, Android, Glavna blagajna).

V VYV YV

Na koncu vnos shranite zgumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Prekli¢i. Gumb za urejanje posamezne blagajne najdete na skrajni desni osnovnega seznama blagajn.
Pri urejanju obstojeCe blagajne imate na dnu obrazca gumb Brisi, s katerim blagajno izbriSete.

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iS€ete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po kodi, po
imenu in po poslovnih enotah). Osnovni prikaz je razvr§€en po kodi, lahko pa ga razvrsCate tudi po
imenu ali poslovni enaoti.

Seznam je omejen na prikaz desetih poslovnih enot na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem
levem kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite

L]
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skociti na to€no dologeno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem
kotu.

2.5 Nastavitev davéne stopnje

Vsak izdelek ali storitev mora imeti izbrano blagovno skupino. Pogoj za nastavitev blagovnih skupin pa
je prisotnost vseh davénih stopenj, Ki jih boste uporabljali. Dodajanje in urejanje davcnih stopenj najdete
na drugi podstrani glavnega menuja Nastavitve (odpre se sezham podmenujev, na katerem na skrajni
desni izberete polje Vec..., nakar na novem seznamu poiscite Davéne stopnje).

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih davénih stopenj (Dodaj novo), ki odpre novo stran z
obrazcem posamezne davéne stopnje. Nato vnos shranite z gumbom Shrani spremembe (v desnem
spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom Preklici.

/) shopsy —

Kupci Porocila Nastavitve

# Dodaj / Spremeni DDV € Naza]

Skrajano ime
Ime

Odslotek 0,00

Preklici Shrani spremembe

Slika 8: Nastavitve - Dodaj/Spremeni DDV

» Skrajsano ime: Vnesite skrajSano ime davéne stopnje.
» Ime: Vnesite naziv davéne stopnje.
» Odstotek: Dologite odstotek za obracun davka.

Gumb za urejanje posamezne davéne stopnje najdete na skrajni desni osnovnega seznama davcnih
stopen;j. Pri urejanju se spodaj pojavi $e gumb za brisanje davéne stopnje. Predhodno nastavljene so
splosna (22%) in znizana (9,5%) davéna stopnja, ter brez davka (0%)

Na davéno stopnjo so vezane skupine izdelkov in storitev. Zato morate najprej vnesti
davéno stopnjo, Sele nato dodate skupino, ki ji doloCite izbrano davéno stopnjo. Vsak

n izdelek mora pripadati eni skupini, na katero je vezana dav&na stopnja. Ce Zelite
spremeniti davéno stopnjo izdelku, morate izbrati drugo skupino ali pa pripadajo&i skupini
spremeniti davéno stopnjo.

A


mailto:info@shopsy.si

RCL Izi d.o.0.
o s AleSovc€eva 50, SI-1000 Ljubljana
Tel.: 01 5140 350, Fax.: 01 5056 863

E-posta: info@shopsy.si

POZOR! Sprememba davéne stopnje na skupini, kateri pripadajo obstojeci izdelki, ne
pomeni tudi samodejno prilagoditev cen. Sistem namre¢ ne ve katero ceno bi radi
obdrzali, zato morate vse cene izdelkov v tej skupini prilagoditi roéno.

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iS¢ete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po imenu, po
kratkem imenu ali po odstotku). Osnovni prikaz je razvr§¢en po imenu, lahko pa ga razvrs¢ate tudi po
skrajSanem imenu ali odstotku.

T shoesy

i lzdelki in storitve Kupci orocila Nastavitve
# Driave # Regije # Mesta # Postne Stevilke # Valute # Merske enote # Davéne stopnje
€ Nazaj
# Nacin placila # Prejemki / 1zdatk # Skupine izdelkov in storitev # Nivo blagovne skupine
Q Fovsem .
Ime w Skrajsano ime Odstotek
BREZ DAVKA BD 0,00 &
SPLOSNA STOPNJA 88 22,00 &
ZNIZANA STOPNJA 7S 9,50 Vs
« < > » Stran1 -

Slika 9: Nastavitve - Davéne stopnje

Seznam je omejen na prikaz desetih davénih enot na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem
levem kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite
skoditi na toéno doloeno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem
kotu.

2.6 lzdelki in storitve

Na tej podstrani dodajate in urejate izdelke. V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iS¢ete po
razlicnih kriterijih (po vsem, po kodi, po imenu in po skupinah izdelkov). Osnovni prikaz je razvr§¢en po
kodi izdelka, lahko pa ga razvrs¢ate tudi po imenu, skupini, merski enoti, storitvi ali aktivnosti.

Seznam je omejen na prikaz desetih izdelkov in storitev na stran. Preko navigacijskih gumbov v
spodnjem levem kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali presko€ite na zadnjo oziroma prvo
stran. Ce Zelite skogiti na to&no dologeno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem
spodnjem kotu.
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a Izdelki in storitve
€ Nazaj
Q Foveen N
Koda Skupine izdelkov in storitev Merska enota  Maloprodajna Prodajna Storitev Aktiven
v Ime cena (z DDV) akcija
0oooo1 Menjava podplata na éevlju  Cevljarske storitve URA 30,50 m m @ # Ure
0ooo02 Podplat iz gume Cevljarski material KOS 6,10 @ m @ # Ure
000003 Podplat iz umetne mase Cevljarski material KOS 11,00 m m @ # Ure
000004 Popravilo pete Cevljarske storitve URA 24,40 @ m @ # Ure
000005 Dodatna zajéita podplata  Cevljarske storitve URA 24,40 @ m @ # Ure
000006 |zdelava vlozka [‘.evl]arske storitve URA 24,40 @ @ @ # Ure
000007 VloZek (usnje in krzno) Cevljarski material KOS 9,76 @ m m # Ure
000008 Viozek (silikon) Eevljarski material KOs PRI e ] O O /-
000009  Viogek (ortopedski) Gevljarski material K0S o0 D O OO /-
oooo10 Raztezanje éevljev Cevljarske storitve URA 15,00 m @ @ # Ure
« < > » Stran1 ~

Slika 10: Izdelki in storitve

2.6.1 Dodajanje izdelka ali storitve

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih izdelkov ali storitev (Dodaj novo), ki odpre novo stran z
obrazcem posameznega izdelka.
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& Pozdravljeni: Uras! = (0]

“ Izdelki in storitve Kupci

#" Dodaj / Spremeni podatke o izdelku ali storitvi € Nazaj
Koda 000129 Skupina izdelkov -
Ime Merska enota Izberite mersko enoto -
G keda Prodajna cena (brez 0,0000
© Odstrani izbrano © Dodaj oov)
Maloprodajna cena 0,0000
(z DDV)

+ Prodajna akcija

Storitew Ne

Aldiven m Dalum zadetka akcije =]
Datumn konca akcije =]
Akcijski papust v % 0,0000
Akeijska cena 0,0000
Obracuna se Akcijski popust h
Prodajna akeija Ne

Preklici Shrani spremembe

Slika 11: Izdelki in storitve - Dodaj/Spremeni podatke o izdelku ali storitvi

Koda: Program samodejno ponudi naslednjo prosto kodo izdelka, lahko pa izberete lastno.
Ime: Vnesite naziv izdelka, ki naj ne bo predolg, kar bo prislo prav pri nastavljanju hitrih gumbov
na blagajni.
Crtna koda: Ta koda je obvezna, vendar &e je ne dodate, bo program samodejno vnesel kodo
izdelka. Vsak izdelek ima lahko ve¢ &rtnih kod, ki jih z gumbom Dodaj dodajate na seznam. Ce
Zelite eno ali ve€ kod odstraniti, jih najprej oznacite na seznamu in nato pritisnite gumb Odstrani
izbrano.
Storitev: Dolocite ali gre za storitev (Da) ali za izdelek (Ne).
Aktiven: Dologite ali je ta izdelek ali storitev aktivna. Brisanje ni mogoce zaradi navezav na
izdane racune in porocila. Neaktivni izdelki/storitve se ne bodo prenasali na blagajno.
Skupina izdelkov: Izberite blagovno skupino iz seznama, ki ga urejate na podstrani Skupine
izdelkov in storitev. Seznam je urejen po abecedi ne glede na nivo skupine, zato za lazje
dolo€anje priporo¢amo razli€ha imena iz katerih bo razviden tudi nivo.
Merske enote: Izberite mersko enoto iz seznama, ki ga urejate v Nastavitvah — Merske enote.
Prodajna cena (brez DDV): VpiSete prodajno ceno (program bo samodejno vnesel
maloprodajno ceno glede na DDV stopnijo, ki ste jo dolocili za izbrano blagovno skupino).
Maloprodajna cena (z DDV): VpiSete maloprodajno ceno (program bo samodejno vnesel
prodajno ceno z odsteto DDV stopnjo, ki ste jo dolo€ili za izbrano blagovno skupino).
Datum zacetka akcije: Izberite datum priCetka akcije.

]
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» Datum konca akcije: Izberite datum zaklju¢ka akcije.

» Akcijski popust v %: Dolocite akcijski popust v odstotkih (program bo samodejno dologil
akcijsko ceno).

» Akcijska cena: Dolocite akcijsko ceno (program bo samodejno doloc€il odstotek popusta).

» Obraduna se: Izberite, ali se bo obracunal Akcijski popust ali Akcijska cena.

» Prodajna akcija: Dolo€ite ali je ta akcija trenutno v uporabi ali ne.

Na koncu vnos shranite zgumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Prekli¢i. Gumb za urejanje posameznih izdelkov in storitev najdete na skrajni desni osnovnega seznama
izdelkov in storitev. Pri urejanju se spodaj pojavi $e gumb za brisanje izdelka/storitve.

boste dologili prvo, nakar bo program samodejno dologil drugo. Enako velja za akcijski

H Ker sta prodajna in maloprodajno ceni odvisni ena od druge, se lahko odlocite, katero
popust in akcijsko ceno.

n Ce zelite na Shopsy blagajni videti spremembe, ki ste jih naredili v seznamu izdelkov in
storitev, morate izvesti rocno sinhronizacijo (nahaja se v sploSnem menuju blagajne).

2.7 Kupci

Tukaj dodajate v lastno bazo podatkov znane kupce (komitente), ki potrebujejo svoje podatke na racunu.
Njihove nakupovalne navade lahko spremljate skozi porocila (Pregled prodaje po kupcih).

V zgornjem levem kotu je iskalnik s katerim lahko iS¢ete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po kodi, po
imenu, po naslovu, po postni Stevilki, po mestu in Stevilki DDV). Osnovni prikaz je razvr§€en po kodi
kupca, lahko pa ga razvr$€ate tudi po imenu, naslovu, postni Stevilki, mestu ali davéni Stevilki.

Seznam je omejen na prikaz desetih kupcev na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem levem
kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite skogiti
na to¢no doloeno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem kotu.

N B
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& Pozdravljeni: Uros! = 0]

€ Nazgj

Koda Ime Naslov Poétna stevilka Mesto Davéna Stevilka

000001 Hitra Pizza d.o.o Dolga cesta 134b 1353 LJUBLJANA 92996035 &
000002 Miha Medved Gozdna pot 2 4275 KRANJ #
000003 Janez Novak Ravna cesta 23 3256 CELJE 49749625 &
0Ooooo4 Borut Petric Dunajska 243 1000 LJUBLJAMNA 49749625 &
000005 Joze Volk Skalnata pot 7 3314 CELJE #
000006 Steklarstvo JoZe Maojster s p. Morska ulica 46 5250 KOPER 56536372 &
000007 Avto popravila Gorazd Jezersek s.p. Lipova pot9 8276 NOVO MESTO 49749625 &
000008 Franci Pogorelc Ravna cesta 14 2342 MARIEOR &
nnnnna Matla NMuatha Maiaci 272 1TIR 17IARRTAQ F

& < > » Stran1 -

2.7.1 Dodajanje kupca in podruznic

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih kupcev (Dodaj novo), ki odpre novo stran z obrazcem

posameznega kupca.

Slika 12: Kupci - Seznam kupcev
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# Dodaj / Spremeni kupca € Na:
i Lokacije
m
Koda w Naslov Podtna Stevilka
Mas
Podtna Stevilka -
Telefon
Telefon 2
pOSIa
Tip kupca Pravna oseba -
T lka
Z e DbV N
T
'

Slika 13: Kupci - Dodaj/Spremeni kupca

Koda: Program samodejno ponudi naslednjo prosto kodo kupca.
Ime: Vnesite ime kupca ali naziv podijetja.

Naslov: Vnesite naslov kupca ali podjetja.

Drzava: |zberite drzavo iz seznama.

Mesto: Izberite mesto iz seznama.

Postna stevilka: Izberite postno Stevilko iz seznama.

Telefon 1: Vnesite primarno telefonsko Stevilko.

Telefon 2: Vnesite drugo telefonsko Stevilko.

Fax stevilka: Vnesite Stevilko faks naprave.

E-posta: Vnesite naslov elektronske poste posameznika ali podjetja.
Tip kupca: Izberite med pravno in fizino osebo.

Davéna stevilka: Vnesite davéno Stevilko kupca.

Zavezanec za DDV: Dolocite ali je kupec zavezanec za DDV.

Izpis kupca na blagajniSkem rac¢unu: Dolo ite ali zelite, da se njegovi podatki izpisujejo na
blagajniSkem racunu.

VVVVVVVYVYVVYYVYYVYYYVY

Na desni polovici je seznam dodatnih lokacij, ¢e gre za podjetje z ve¢ podruznicami. Seznam lahko
razporedite po kodi, naslovu, postni Stevilki in stanju aktivnosti. Z gumbom Dodaj novo odprete nov

obrazec za dodajanje podruznice.
m
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Kupci

# Dodaj / Spremeni lokacijo kupca € Nazaj
Koda 000013
Naslov:
Drizava -
Mesto A4
Postna Stevilka -

Telefon 1
Telefon 2
Fax 3tevilka

E-poita

Slika 14: Kupci - Dodajanje podruZnice podjetja

Koda: Program samodejno ponudi naslednjo prosto kodo podruzZnice.
Naslov: Vnesite naslov podruznice.

Drzava: Izberite drzavo iz seznama.

Mesto: Izberite mesto iz seznama.

Postna Stevilka: Izberite postno Stevilko iz seznama.

Telefon 1: Vnesite primarno telefonsko Stevilko.

Telefon 2: Vnesite drugo telefonsko Stevilko.

Fax Stevilka: Vnesite Stevilko faks naprave.

E-posta: Vnesite naslov elektronske poste podruznice.

VVVVYVYVYYYYVY

Na koncu vnos shranite z gumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Prekli¢i. Gumb za urejanje posameznih kupcev najdete na skrajni desni osnovnega seznama kupcev.

2.8 Porodila

Porodila so namenjena razli¢nim pregledom in statistiki prometa, kar vam omogoc&a celosten pregled
vaSega poslovanja.
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2.8.1 Statistika & porocila

Na voljo imate seznam blagajniskih racunov, blagajniski dnevnik, blagajnisko porocilo, povzetek prodaje
na blagajni (racuni) in pet razlicnih pregledov prodaje (po kupcih, dokumentih, izdelkih, blagovnih
skupinah in prodajalcih). Ko se odlocite, katero porocilo bi si radi ogledali, kliknete na gumb Pogled na
skrajni desni strani seznama in odprla se vam bo nova podstran.

& Pozdravljeni: Uros! = t

Porocila
&= Statistike & porocila [l Poslovanje v sliki € Nazaj

Opis

Seznam blagajnigkih racunov @&
Blagajniski dnevnik ®
Blagajniko porogilo ®
Povzetek prodaje na blagajni (raéuni) ]
Pregled prodaje po kupcih ]
Pregled prodaje po dokumentih (o]
Pregled prodaje po artiklih &
Pregled prodaje po blagovnih skupinah &
Pregled prodaje po prodajalcih &

Slika 15: Porocila

2.8.1.1Seznam blagajniskih racunov

Seznam prikazuje vse blagajniSke racune po datumu od najnovejSega do najstarejSega. Prikaz lahko
dodatno filtrirate po tipu racuna (vsi, pozitivni ali negativni). Ko ste oznacili zeljeno, kliknite gumb Prikazi
porocilo v desnem zgornjem kotu.

Osnovni prikaz prikazuje le datum in vrednost vseh radunov za tisti dan. Ce kliknete na + pred datumom,
se vam prikaze razSirjen seznam vseh posameznih radunov s polno Stevilko, kupcem in konéno
vrednostjo. Prikaz negativnih raunov je namenjen laZzjemu pregledu storniranih racunov.
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& Pozdravljeni: Uros! = [0}

PrikaZi porotilo

< 1/? > >> PDF Excel Natisni
~

DATUM ]S]T(;EK‘U%T A KUPEC VREDNOST
E19.11.2015 331,55
1002-000116-2015 12,95
000006-000007-2015 30,50
000006-000006-2015 Janez Novak 30,50
000006-000005-2015 61,00
000006-000004-2015 27,00
000006-000003-2015 30,50
000006-000002-2015 97,60
000006-000001-2015 30,50

1002-000115-2015 12,00

18.11.2015 191,55
E17.11.2015 308,78
1020-000118-2015 52,16

1020-000117-2015 30,50

1002-000114-2015 70,56

1002-000113-2015 115,00
—_ i asauidan 4200,

Slika 16: Porocila - Seznam blagajniskih racunov

Ce je seznam dalj$i od ene strani, bo to razvidno iz navigacijskih gumbov, med katerimi je prikazano
Stevilo podstrani. Vsako porocilo lahko tudi natisnete in izvozite v standardna formata PDF in Excel z
gumbi, ki jih najdete v zgornjem desnem kotu. IzvoZzena datoteka bo prikazovala le tisto, kar vidite na
ekranu v trenutku izvoza, kar pomeni da kasnejSa razSiritev pogleda ni mogoca.

R
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2.8.1.2Blagajniski dnevnik

7)) shopsy Blagajniski  dnevnik  vsebuje

prejemke in izdatke po nacinih
plaila in promet glede na
posamezne izdelke. Poleg tega

« Izdelki in storitve Kupei Porotila Nastavitve

& Blagajniski dnevnik € ez sta tu na voljo tudi rekapitulacija
po davkih in pregled popustov po
Dot 04112015 Posiovalics 1000+ PEDEMG 2 davkih. Ko ste oznadili Zeljeno,
Bagana  Veiibrani v lzkiopivee Upomabrikc  Vsiigbrani = Izkopivse kliknite gumb v desnem zgornjem
Prika po stortah: kotu Prikazi porocilo.
<< < 1?7 > > °DF Excel Natisni

Porocilo prikazete za izbrani dan
za vse ali oznaclite posamezne

poslovalnice, blagajne in
uporabnike. Prikazujete lahko tudi
Datum: 4112015 - .
Podrusci: 1000- PEDEMO po storitvah ali ne. Ce je seznam
Blagajna: Vee cwe . .
Upors va daljSi od ene strani, bo to razvidno
= TrE = iz navigacijskih gumbov, med
B el i) o katerimi je prikazano Stevilo
MAESTRO 0,00
Blagil o e podstrani. Vsako porocilo lahko
Oddaja stanja v glavno blagajno 36,40 . . K K i X
e tudi natisnete in izvozite v PDF in
Izdelava vioZka 97,60 . R .
s odpaa e Excel z gumbi, ki jih najdete v
Pes-klinicni pregled 2990 .
E— zgornjem desnem kotu.
Tele-pregled 80,00
Skupaj 426,00 314,40
Rekapitulacija po davkih:
DAVCNA STOPNJA (%) OSNOVA IZHODNIDAVEK
22,00% - Konéni potrofaiki 22787 50,13
Skupaj 2787 50,13

Pregled popustov po davkih:

DAVCENA STOPNJA (%) OSNOVA IZHODNI DAVEK POPUST
Skupaj 0,00 000 0,00
Blagajna: Blag Andrej Win Od ét. paragona: 1001-000010-2015 Do ét. paragona: 1001-000013-2015

Stranlodl

Slika 17: Porocila - Blagajniski dnevnik

2.8.1.3Blagajnisko porocilo

Porocilo prikazuje blagajniSke dokumente v izbranem €¢asovnem obdobju. Dodatno filtriranje omogoc¢a
izbor poslovalnice, blagajne, uporabnika in dokumenta. Ko ste oznacili zeljeno, kliknite gumb v desnem
zgornjem kotu Prikazi porocilo.

L] =
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Porocilo vsebuje datum, ¢as, dokument, Stevilko dokumenta, uporabnika, znesek DDV, nacin pladila,
kodo izdelka, koli¢ino, ceno, popust, davek in znesek postavke.

& Pozdravijeni: Uros! ®»

&= Blagajnisko porocilo € Nazaj

Datumod: 11.11.2015 Datum do: 19.11.2015
Casod 245 |E| Casdo: 1245 B
Poslovalnica: 1000 - PE DEMO Blagajna: Vi izbrani - Izklopi vee
Uporabnik: Vi izbrani - 1zklopi vee
Dokument: Vsiizbrani - 1zklopi vse
<< < 1/? > == PDF Excel Natisni

~
BLAGAJNISKO POROCILO
Datum: 11.11.2015 - 19.11.2015
Cas: 245 -12:43
Pozlovna enota: 1000 - PE DEMO
Blagajna: Ve
Uporabnik: Vsi
Dokument: Vsi
Datum G2z Dolument  Stevilks dokumenta Uporabnik Z"]‘:‘; Tnesek Main pladila I:A‘LL Waziv izdalkz Quantity Canz  Popust
E11112015 0901 Rafun 000005-000012-2015  JamesT 46,46 517,10
517,10 Gotovina
000002  Podplat iz zume 1 610 000
000003  Podplat iz umetne mase 1 100 000
000126  Venec 1 50000 000
M11112015  09:03 Rafun 000003-000013-2015  JamesT 3676 1.000,00
M1L112015  09:04 Radun 000005-000014-2015  JanazT 2507 139,00
MEI1L112015 0924 Rafun 000003-000015-2015  JanesT 198 11.00
M11112015 0924 Rafun 000005-000016-2015  JanesT 198 11.00
MI1L112015 0924 Radun 000005-000017-2015  JamazT 198 11.00
M11112015 0924 Rafun 000003-000018-2015  JamesT 158 11.00
M11112015 0924 Rafan 000005-000019-2015  JanazT 198 11.00
@I11112015 0929 Radm 000005-000020-2015  Darja 4338 500,00

Slika 18: Porocilo - Blagajnisko porocilo
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Ce je seznam dalj$i od ene strani, bo to razvidno iz navigacijskih gumbov, med katerimi je prikazano
Stevilo podstrani. Vsako porocilo lahko tudi natisnete in izvozite v PDF in Excel z gumbi, ki jih najdete v
zgornjem desnem kotu.

2.8.1.4Povzetek prodaje na blagajni (racuni)

Porocilo je sestavljeno iz stirih

povzetkov prodaje (po

Izdelki in storitve Kupci Porotila Nastavitve daVénih Stopnjah, pO
uporabnikih, po nacinih pladil

& Povzetek prodaje na blagajni (racuni) € Nazaj in kombinaciji po uporabnik in
nacinih placil) za izbrano

Datum blagaine od: 01112015 Datum blagajne do: 19.11.2015 C¢asovno obdobje racunov, ki
Posiovanics:  Vsiizbrani ~  izkopivee Blagaina:  Veibrani < Izkiopivee so bili narejeni na blagajni v
Uporabnik  Veiizbrani = izkopivee Nacmpecial| vezeni~ | izkogivee tem obdobiju. Dodatno
Vistapovzeka:  S-selected < Izklopivse filtriranje  omogoCa  izbor
poslovalnice, blagajne,

w < lw o POF || Excel || Natien uporabnika, nacinov plagil in

. vrsto povzetka. Ko ste oznadili
Zelijeno, Kkliknite gumb v
desnem zgornjem kotu PrikaZzi

! ) porocilo.

‘Obdobje: 1.11.2015 - 19.11.2015

Poslovna enota: Vse

Blagajna: Vse

Uporabuik: Vsi ) 3

Netwplstls Vs Odvisno od tipa povzetka,
poroCilo  vsebuje osnovo,

Povzetek prodaje po davénih stopnjah . .

e omme G Bk izhodni davek, bruto vrednost,

0,00% 2528 0,00 2528 -

0.50% 50.493,60 4.796,03 55.200.62 p rom et! po p USt In S ku p no

22,00% 8.787.22 193298 10.720,20

Skupa) 59.306,19 6.72091 66.036,10 Vred n OSt *

Povzetek prodaje po uporabnikih

Uporabnik Promet Popust Slupaj - . .

Andrej 17.72036 307421 1464609 Ce Je seznam daIJSI od ene

AndrejR. 89,06 0,00 89,06 . . .

Desa 305020 25000 27800 strani, bo to razvidno iz

‘demoadmin 104250 0,00 1.042.50 . e .

- 60 navigacijskihn gumbov, med

Majcal 15250 0,00 15250 H H H H X H

o B cose anos katerimi je prikazano Stevilo

Vesa 40 o0 0 podstrani. Vsako porocilo

Skupa) 7006543 402933 66.036,10

lahko tudi natisnete in izvozite

Povzetek prodaje po nainih placil

it siops v PDF in Excel z gumbi, ki jih
GOTOVINA 3741651 . .

MaEsTEO najdete v zgornjem desnem
MASTERCARD 1.100.65

VIsA 26.527.66 kOtu .

BON 100,00

Diners 61.00

Skupa) 66.609.66

Povzetek prodaje po uporabnikih in natinih platil

Uporabnik Natin platila Skupaj
‘demoadmin GOTOVINA 104250
Andrej GOTOVINA 13.553.29
MAESTRO 102098
MASTERCARD 25106

JanezT GOTOVINA 10.639,00

Slika 19: Povzetek prodaje na blagajni (ra¢uni)
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2.8.1.5Pregled prodaje po kupcih

Pregled prodaje po kupcih prikazuje vse racune po kupcih za izbrano ¢asovno obdobje. Dodatno
filtriranje omogoca izbor poslovalnice, izdelka, kupca in blagovne skupine. Ko ste oznadcili Zeljeno,
kliknite gumb v desnem zgornjem kotu PrikaZi porocilo.

Porocilo vsebuje $ifro in naziv kupca, Stevilko in datum raduna, prodajno in maloprodajno vrednost, ter
popust.

R
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& Fozdravljeni: Urost ~ o

Porotila

& Pregled prodaje po kupcih € Nazaj
Datum ad= 1.11.2015 Datumn dor 30.11.2015 PrikaZi porogilo
Poslovalnica: Veiizbrani = Izklopi vse Kupec: Vi izbrani = 1zklopi vse
Izdelek: Veiizbrani - I1zklopi vse Blagovna skupina: Vi izbrani + Izklopi vse
<< < 17 > >> PDF Excel Natisni

PREGLED PRODAJE PO KUPCIH

Obdobje: 1.11.2015 - 30.11.2015
Poslovna encta: Vse
Kupec: Vsl
Tzdelek- Vsi

Elagovna skupina:~ Vse

KUPECSERA  KUPECNAZIV DORIMENTA  DOKIMENTA \REDNOST  vemwost  POFUST
5793440 6446486 111086
E1000001 Hitra Pizza d.o.o. 039,63 1.04420 25,00
1005-000036-2015  3.11.2015 20,00 2440 0,00

000003-000041-2015  8.11.2015 501,17 551,78 10,00

000003-000048-2015  9.11.2015 28,00 3416 0,00

000003-000054-2015  10.11.2015 367,63 40886 15,00

000003-000113-2015 12112015 2283 25,00 0,00

000003 Janez Novak 95,00 115,90 0,00
000006 Steklarstvo Joze Mojster s p 12,00 14,64 0,00
51000007 Avto popravila Gorazd Jezeriek 300,00 366,00 0,00
P 000003-000045-2015  9.11.2015 300,00 366,00 0,00

000009 Metka Cuetca 20,00 2440 0,00
000011 Franci 5,00 6,10 0,00
Skupaj 50306,05 6603610 113596

Slika 20: Porodila - Pregled prodaje po kupcih

Ce je seznam dalj$i od ene strani, bo to razvidno iz navigacijskih gumbov, med katerimi je prikazano
Stevilo podstrani. Vsako porocilo lahko tudi natisnete in izvozite v PDF ali Excel z gumbi, ki jih najdete
v zgornjem desnem kotu.
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2.8.1.6Pregled prodaje po dokumentih

1/’ Shopsy Pregled prodaje po dokumentih

prikazuje vse racune po zaporedni
Stevilki za izbrano ¢asovno obdobje,
razvr§€ene po datumu. Dodatno
& Pregled prodaje po dokumentih € Nazgj ﬁltriranje OmogOéa iZbor
poslovalnice, izdelka, kupca in

L Izdelki in storitve Kupci Parotila Nastavitve

Datumod: 1.11.2015 Datum do: 30.11.2015 PrikaZi poroGilo blagovne Skuplne KO Ste Oznaélll
Poslovalnica: ~ Vsiizbrani = izklopi vse Kupec:  Vsiizbrani »  Izklopivse 2eljen0, kllknlte gumb v desnem
lzdelek-  Vsiizbrani Izklopi vse Blagovna skupina:  Vsiizbrani - Izklopi vse . . v v
zgornjem kotu PrikaZi porocilo.
<< < 7? > »> PDF Excel Natisni

3 Porocilo vsebuje tudi kodo in naziv
izdelka, koli¢ino, prodajno in
maloprodajno vrednost, ter popust.

PREGLED PRODAJE PO DOKUMENTIH

Obdobje: 1.11.2015 - 30.11.2015

Poslovna enota: Vse

Kupec: Vi .

e b Ce je seznam daljsi od ene strani, bo

Blegowna skipina:  Vse

to razvidno iz navigacijskih gumbov,

STEVILRA KODA

DATUM NAZIV IZDELKA KOLICINA. ERODAINA MALOPRGDA:TNA POPUST . . . . - .
s Sl oo RO med katerimi je prikazano Stevilo
= 1002-000077-2015 2112015 100 984 12,00 0,00
w2 oo 20 o podstrani. Vsako porocilo lahko tudi
B 1020-000039-2015 2112015 032 620 620 0,00
o s natisnete in izvozite v PDF in Excel
000125 Baba-ganmuz 022 440 440 0,00
1002000782015 3112015 200 2984 3640 000 Z gumbh k| th najdete vV Zgornjem
1005-000036-2015 3112015 100 2000 440 0,00
[ 1020-000040-2015 3112015 400 20,00 2440 0,00 desnem kotu .
1020-000041-2015 3112015 1,00 35,00 4270 0,00
0-000042-2015 3112015 1,00 35,00 4270 0,00
0-000043-2015 3112015 1,00 25,00 30,50 0,00
0-000044-2015 3112015 1,00 25,00 30,50 0,00
0-000043-2015 3112015 100 2500 3050 0,00
0-000046-2015 3112015 100 2500 3050 0,00
1-000010-2015 4112015 6,00 12951 158,00 0,00

1001-000011.2015 4112015 200 4918 60,00 0.00

Slika 21: Porocila - Pregled prodaje po dokumentih
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2.8.1.7Pregled prodaje po izdelkih

1/) Shopsy Pr_egled. prodaje po |;delk|h

prikazuje  vse izdelke
razvré€ene po kodi za
A |zdelki in storitve Kupci Porotila Nastavitve IZbI’anO éaSOVHO Odebje
Dodatno filtriranje omogoca
izbor poslovalnice, izdelka,
kupca in blagovne skupine.
Datum od: 1.11.2015 Daturm do: 30.11.2015 KO Ste oznaélll iehenO

& Pregled prodaje po artiklih € Nazaj

Poslovalnica:  Vsiizbrani = 1zklopi vse Kupec:  Vsiizbrani = 1zklopi vse k“kn'te gumb v desnem
Izdelek: Vsiizbrani ~ Izklopi vse Blagovna skupina: Vsiizbrani ~ Izklopi vse Zgorn]em kotu Pnkazvl
porocilo.
<< < 177 > >> PDF Excel Natisni

Porocilo vsebuje tudi naziv
izdelka Stevilko in datum

PREGLED PRODALIE PO IZDELKIH dokumenta (raéuna),
Obdobje: 1.11.2015 - 30.11.2015 koliéino, prodajno in
Poslovna enota: Vee .

Kepee va maloprodajno vrednost, ter
Lzdelek: Vsi

Blagowna skupina: Ve popUSt'

KODA STEVILKA PRODAINA MALOPRODAINA

pELka  AZIVIZDELRA poxuexta DATVM ROLCINAprn ot VREDNOST TOrO% . v

000128 Arantiranje 2850 620,68 8950 1750 Ce Je seznam daIJSI od ene
000125 Baba-ganmuz 0 140 440 000 : : :
000041 BRADAC/ TRIGLIA 1,00 17,83 1952 0,00 Stranl’ bo to raZV|an 1z
@000032  BRANCIN/ BRANZINO 100 1337 1464 0.00 navigacijskih gumbovl med
000065 Bremolovavnil (sensice) 100 2860 3500 000 A . . .
[O000011  Dekoracija nobtov 13,00 17,78 14369 171 katerimi je pr|kazan0 Stevilo
BO00018  Depilacija lubta 200 50,00 61.00 0.0 . -
MO000013  Depilacija obraza 200 4625 5643 458 pOdStranl' Vsako pOI'OCIlO
000005 Dodama zatéita podplata 3500 700,00 £5400 0.00 lahko tudi natisnete in
MO000014  Francoska manikura 1000 199,00 21278 10

BOOI2  Hommos L1 2088 s o izvozite v PDF in Excel z
D000033  Igla 1,00 1230 15,00 000 . L. .

BO00005  Iedelava viezk 2100 42000 51240 0,00 gumbl, ki ]lh najdete \)
BO00115  Kalamari 1,00 999 1094 000

zgornjem desnem Kotu.

Slika 22: Porocila - Pregled prodaje po izdelkih
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2.8.1.8Pregled prodaje po blagovnih skupinah

e Pregled prodaje po blagovnih
1/’ Shopsy skupinah prikazuje vse
blagovne skupine, razvrs¢ene

L3 Izdelki in storitve Kupci Porocila NESEWWE po k0d| Za |Zbran0 éaSOVnO
B Pregled prodaje po blagovnih skupinah € Naza OdebJ% _DOdatno flltrlra_'nje
omogoc¢a izbor poslovalnice,
izdelka, kupca in blagovne
Datun od: 1.11.2015 Datum do: 30.11.2015 . vape
skupine. Ko ste oznadili
Poslovalnica: Vi izbrani + Izklopi vse Kupec: Vi izbrani ~ Izklopi vse . . . .
Zelijeno, kliknite gumb v
Izdelek: Vsi izbrani ~ Izklopi vse Blagovna skupina: Vsi izbrani ~ Izklopi vse . . .
desnem zgornjem kotu Prikazi
<« < s > PDF Excel Natisni pOfOCIIO.
Porocilo vsebuje tudi kodo in
PREGLED PRODAJE PO BLAGOVNIH SKUPINAH naziv izdelka, kolic¢ino,
Obiste LiL2015 30112015 prodajno in  maloprodajno
Poslovna enota: Vse
oy va vrednost.
Tzdelek- Vsi
Blagovna skupina:~ Vse
B moowar B ugvmer,  goue PPN Momobaa Ce je seznam daljsi od ene
2000001 Ceuljarske storitve 123,50 250045 3.050,55 Stranl, bO to I’aZVIan 1Z
000005 Dodatna zaiéita podplata 35,00 700,00 854,00 . . .
wor aria T Y navigacijskih gumbov, med
000001 Menjava podplata na devlju 200 200,00 244,00 e . v .
F T — w0 Lo Lo katerimi je prikazano Stevilo
- E— T R podstrani. ~ Vsako  porogilo
s e Tn e e lahko tudi natisnete in izvozite
MO008  Morske Zivali 1L.00 112,58 136,12 v PDF in Excel z gumbi, ki J|h
E000012  Pokrivala (moski) 12,00 147,54 180,00 ) .
DO Zemia ne e 18 najdete v zgornjem desnem
E000021 Prosti éas (enske) 1,00 28,69 35,00
@000026 Ribigke storitve 12,00 493.15 340,00 kotu .
@EO000029  Turisticne storitve 2200 703,20 770,00
000030 Veterinarske storitve 7.00 27041 32990
@ 000031 Arabske specialitete 138 2528 2528
000032 Cretliama 48,00 562,80 686,62
000033 Cetlicarska storitev 148,50 4907032 53.732,00
Slkupaj 692,33 39306,05 66.036,10

Slika 23: Porocila - Pregled prodaje po blagovnih skupinah
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1/) Shopsy

2.8.1.9Pregled prodaje po prodajalcih

1/) Shopsy

& Izdelki in Kupci Porctila
& Pregled prodaje po prodajalcih
Datumod: 1.11.2015
Poslovalnica: Vsiizbrani = Izklopi vse
Izdelek: Vsiizbrani « Izklopi vse
<< 17 s
PREGLED PRODAJE PO PRODAJALCIH
Obdobje: 1112015 - 30.11.2015
Poslovna enota: Vse
Kupec: Vi
Tzdelel: Vsi
Blagowna slupina:  Vse
PRODAJALEC STEVILKA
5 PRODAJALEC NAZIV TR,
000001 demoadmin
E000002 Andrej
000003 TanezT
000004 Uros
2000005 Darja
000005-000020-2015
000005-000026-2015
000006 AndreR.
2000011 MojeaQ
1025-000001-2013
@000013 Vesna
Skupaj

Daturn do: 30.11.2015

Kupec:

Blagovna skupina:

DATUM
DOKUMENTA ~ VREDNOST
943,08

1312427

3327127

8.06042

254355

11112015 43662
11112015 2.086,93
81,33

125,00

5.112015 125,00
252,13

39.306,03

Vsi izbrani =

Vsiizbrani =

PRODAINA MALOPRODAJNA

VREDNOST
1.042,50
14.646,00
36736,07
10273,08
2.789,20
500,00
228920
89,06
152,50
152,50
307.60
66.036.10

& Pozdravjeni: Uras! = (0]

Izklopi vse

Izklopi vse

DF

POPUST

0,00
30128

555,18
250,00
0,00
250,00
0,00
0,00
0,00
0,00
113586
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€ Nazaj

PrikaZi porogilo

Excel Natisni

Pregled prodaje po
prodajalcih prikazuje vse
ratune po prodajalcu za
izbrano Casovno obdobje,
razporejene  po  Stevilki
dokumenta (raCuna) in
datumu. Dodatno filtriranje
omogoca izbor poslovalnice,
izdelka, kupca in blagovne
skupine. Ko ste oznadili kar

Zelite, kliknite gumb v
desnem  zgornjem  kotu
Prikazi porocilo.

Porocilo vsebuje Sifro in
naziv prodajalca, Stevilko in
datum dokumenta, prodajno
in maloprodajno vrednost,
ter popust.

Ce je seznam dalj$i od ene strani, bo to razvidno iz navigacijskih gumbov, med katerimi je prikazano
Stevilo podstrani. Vsako porodilo lahko tudi natisnete in izvozite v PDF in Excel z gumbi, ki jih najdete v
zgornjem desnem kotu.

2.8.2

Poslovanje v sliki

Ker pregovorno slika nadomesti tiso€ besed boste tukaj nasli podrobnejSe razdelani poslovni monitor,
ki na eni strani grafiéno ponazori vase poslovanja. Poleg seznama najbolj prodajnih izdelkov prikazuje
Stiri grafe prodaje (po dnevih, po urah, po poslovalnicah in prodajalcih). Na vrhu se z gumboma naslednji
in prej$nji pomikate med meseci.
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8 Statistike & porotila [l Poslovanje v sliki

& Prejinji Oktober 2015

Prodaja po dnevih

Oktober 2014 | Oktcber 2015

Prodaja po urah Prodaja po poslovalnicah

Prodaja po prodajalcih Top prodajm 1zdelki

400 St. Izdelek
1 Popravilo pete

Iu'. 2 Meni
l
|
| | I|I 3 Panoramska voznja
400 {1
II L \ . | | 4  Pedikura
/{., A A\ [~/ AN
y ¥ SN A ) e ST . T4 - 5 Tele-pregled
6 Izdelava viozka
= Andrej = Darja — JanezT —— TomazP -—— Uros ;
—— AndrejR —— demoadmin —— Radol 7 Francoska manikura

8 Preickava blata - PCR

RCL Izi d.o.0.
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& Pozdravljeni: Uros! = (0]

€ Mazaj

Meseéna prodaja
Oktober 2015 10.375
Oktober 2014 [}

W °E DEMO

Prodaja  Trend (12m)
1962
1481
801
775
738
503
438

405

Slika 24: Porocila - Poslovanje v sliki

2.9 Nastavitve

2.9.1 Podatki podjetja

Tukaj lahko vpiSete in spreminjate podatke vasega podietja.

N E
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& Dobrodoéli: Urod! (0]

Nastav

& Podatki podjetja ™ Nastavitve poslovne enote & Nastavitve blagajne % Uporabniki ® Podpora 8 Vet € Nazaj

# Spremeni podatke podjetja

Ime podjetja DEMO d.c.o0.

Naslov podjetja AleSovéeva 50
Postna Stevilka podjetja 1000

Mesto podjetja Ljubljana

Driava podjetja Slovenija

Telefon podjetja 1 ++386 (0)1 584 03 50

Telefon podjetja 2

Fax podjetja ++386 (0)1 505 68 63
E-posta podjetja shopsy@rcl-group.com

Davéna Stevilka podjetja

Preklici Shrani spremembe

Slika 25: Nastavitve - Spremeni podatke podjetja

2.9.2 Nastavitve poslovne enote

Ta nastavitev je podrobneje opisana v poglavju Nastavitev poslovne enote.

2.9.3 Nastavitve blagajne

Ta nastavitev je podrobneje opisana v poglavju Nastavitev blagajne.

2.9.4 Uporabniki in uporabniske skupine

Tukaj dodajate in urejate uporabnike in uporabniSke skupine vezane na uporabnike Shopsy blagajne
in Shopsy poslovodstva.

=
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2.9.4.1Uporabniki

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih uporabnikov (Dodaj novo), ki odpre novo stran z

obrazcem.
1/) Shopsy
= [zberite poslovno enoto «
& Izdelki in storitve Kupci Nastavitve
# Dodaj / Spremeni uporabnika € Naza

Koda 000019

Uporabnisko ime:

E-posta

Telefon:

Davéna Stevilka

Tuji drzavijan Ne

Uporabniska skupina -

Uporabniska vloga -

Gesloo = esesssss

Slika 26: Nastavitve - Dodajanje uporabnika

» Koda: Program samodejno ponudi naslednjo prosto kodo uporabnika.
» Uporabnisko ime: Vnesite ime uporabnika, s katerim se bo prijavil v Shopsy.
» E-posta: Vnesite e-postni naslov uporabnika.
» Telefon: Vnesite telefonsko Stevilko uporabnika.
» Davéna Stevilka: Vnesite osebno davéno Stevilko uporabnika.
> Tuiji drzavljan: Ce je uporabnik tuji drzavljan oznagite tukaj DA in davéna $tevilka ni potrebna.
» Uporabniska skupina: Izberite skupino uporabnikov kateri bo ta uporabnik pripadal.
» Uporabniska vloga: Izberite viogo uporabnika, ki zavzema vedji del njegovih nalog.
» Geslo: Dolocite geslo za prijavo.

Na koncu vnos shranite z gumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Prekli¢i. Gumb za urejanje posameznega uporabnika najdete na skrajni desni osnovnega seznama
uporabnikov.

Vsak uporabnik mora imeti lasten e-postni naslov, kar pomeni, da si uporabniki ne morejo

n deliti istega naslova.
Za delo na blagajni je obvezna tudi dav¢na Stevilka, razen v primeru, ko gre za tujega
drzavljana.

N
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ﬂ Le uporabniki z uporabnisko vilogo Administrator lahko spreminjajo gesla vseh

uporabnikov. Uporabnikov ni mogoce brisati, lahko pa jim pobriSete oziroma spremenite
geslo in s tem onemogocite dostop.

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iS€ete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po kodi, po
uporabniSkem imenu in po uporabniski skupini). Osnovni prikaz je razvrs€en po kodi, lahko pa ga
razvr§Cate tudi po uporabniSkem imenu ali uporabniski skupini.

Seznam je omejen na prikaz desetih uporabnikov na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem
levem kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite
skociti na to¢no dolo¢eno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem
kotu.

2.9.4.2Uporabniske skupine

J) snopsy

& Izdelki in storitve orocila Nastavitve
€ Nazaj
# Uporabniki # Uporabniske skupine
Q PO e N
Koda Naziv uporabniske skupine
000001 SKUPINA ADMINISTRATOR #
000002 SKUPINA UPORABNIK WEB #
000003 SKUPINA UPORABNIK BLAGAJNA &
& < > » Stran1 ~

Slika 27: Nastavitve - UporabniSke skupine

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih uporabniskih skupin (Dodaj novo), ki odpre novo stran
z obrazcem.
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Mastavitve

# Dodaj / Spremeni uporabnisko skupino € Nazaj

Koda 000004

Naziv uporabnigke skupine

Preklici Shrani spremembe

Slika 28: Obrazec uporabniske skupine

» Koda: Program samodejno ponudi naslednjo prosto kodo uporabniske skupine.
» Naziv uporabniske skupine: Vnesite ime uporabni$ke skupine (primer: Skupina blagajniki).

Na koncu vnos shranite zgumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Prekli¢i. Gumb za urejanje posameznega uporabnika najdete na skrajni desni osnovnega seznama. Pri
urejanju se spodaj pojavi Se gumb za brisanje skupine.

V zgornjem levem kotu je iskalnik s katerim lahko iS€ete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po kodi in po
imenu uporabniSke skupine). Osnovni prikaz je razvr§€en po kodi, lahko pa ga razvr§&ate tudi po nazivu
uporabniske skupine.

Seznam je omejen na prikaz desetih uporabniSkih skupin na stran. Preko navigacijskih gumbov v
spodnjem levem kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo
stran. Ce Zelite skogiti na to&no dologeno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem
spodnjem kotu.

2.9.5 Podpora

Tukaj najdete povezave do Shopsy blagajne. Na voljo je razliCica za Windows in Android.

2.9.6 Drzave

Do nastavitev drzav pridete tako da v Nastavitvah izberete podmeni Ve¢... Desno od iskalnika je gumb
za dodajanje novih drZav (Dodaj novo), ki odpre novo stran z obrazcem.

=
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Nastavitve

# Dodaj / Spremeni drzavo € Nazaj

Koda 000001
Ime

Valuta -

Preklici Shrani spremembe

Slika 29: Obrazec drzave

» Koda: Vpisite kodo drzave po ISO standardu (koda Slovenije je 705).
» Ime: Vnesite ime drzave.
» Valuta: Izberite valuto.

Na koncu vnos shranite z gumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzete z
gumbom Preklici. Gumb za urejanje posamezne drzave najdete na skrajni desni osnovnega seznama.
Pri urejanju se spodaj pojavi Se gumb za brisanje drZzave.

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iS¢ete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po kodi, po
imenu in po valutah). Osnovni prikaz je razvrs€en po kodi, lahko pa ga razvr$¢ate tudi po imenu ali

valuti.
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Kupei a Nastavitv
# Driave # Regije # Mesta # Poitne Slevilke # Valute # Merske enote # Davéne stopnje
€ Nazaj

# Nacin placila & Prejemki / |zdatki # Skupine izdelkov in storitev # Nivo blagovne skupine

Q Po vsem - Dodaj novo
Koda Ime Valuta
705 SLOVENIJA EUR &

« < b » Stran1 ~

Slika 30: Nastavitve - DrZzave

Seznam je omejen na prikaz desetih drzav na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem levem
kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite skogiti
na to¢no doloceno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem kotu.

2.9.7 Regije

Do nastavitev regij pridete tako da v Nastavitvah izberete podmeni Vec... Tukaj urejate regije, ki jih
boste uporabili pri naslovu Kupcev in poslovnih enot. Predhodno so Zze vnesene slovenske regije
(Osrednjeslovenska, Stajerska, Savinjska, Gorenjska, Obalnokraska, Gorika, Dolenjska in Pomurska).

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih regij (Dodaj novo), ki odpre novo stran z obrazcem
posamezne regije.
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# Dodaj / Spremeni region € Nazaj

Koda 000009

Ime

Drzava -

Preklici Shrani spremembe

Slika 31: Nastavitve - Dodaj/Spremeni regijo

» Koda: Program samodejno ponudi naslednjo prosto kodo.
» Ime: Vnesite naziv regije.
» Drzava: |zberite drzavo.

Na koncu vnos shranite zgumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Preklici. Gumb za urejanje posamezne regije najdete na skrajni desni osnovnega seznama. Pri urejanju
se spodaj pojavi Se gumb za brisanje regije.

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko i€ete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po kodi in po
imenu). Osnovni prikaz je razvr§¢en po kodi, lahko pa ga razvr§¢ate tudi po imenu.

=B
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Nastavitve

# Driave # Regije # Mesta # Postne Stevilke # Valute # Merske enote # Davéne stopnje
€ Naza

# Natin placila # Prejemki / lzdatki # Skupine izdelkov in storitev # Nivo blagovne skupine

Q Fovsem ”
Koda w Ime
000001 OSREDNJESLOVENSKA #
000002 STAJERSKA £
000003 SAVINJSKA s
000004 GORENJSKA s
000005 OBALNOKRASKA s
000006 GORISKA #
000007 DOLENJSKA e
000008 POMURSKA s

« < > » Stran1 ~
Slika 32: Nastavitve - Regije

Seznam je omejen na prikaz desetih regij na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem levem kotu
se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite skogiti na
to€no dolo€eno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem kotu.

2.9.8 Mesta

Do nastavitev mest pridete tako da v Nastavitvah izberete podmeni Ve¢... Vecja slovenska mesta so
predhodno vnesena, tako da naCeloma ni potrebe po dodajanju. Man;jSi kraji so prav tako predhodno
vheseni v naslednjem poglavju s poStnimi Stevilkami.

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih mest (Dodaj novo), ki odpre novo stran z obrazcem.
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Preklici Shrani spremembe

U]

€ Nazaj

> Ime: Vnesite ime mesta.

Slika 33: Nastavitve - Dodaj/Spremeni mesto

> Drzava: Izberite drzavo.

Na koncu vnos shranite zgumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Preklici. Gumb za urejanje posameznega mesta najdete na skrajni desni osnovnega seznama. Pri
urejanju se spodaj pojavi $e gumb za brisanje mesta.

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iS¢ete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po imenu in po

drzavah). Osnovni prikaz je razvr§¢en po imenu, lahko pa ga razvrs¢ate tudi po drzavah.

& Dobrodosli: Uros! (V]

# Driave # Regije # Mesta # Postne Stevilke # Valute # Merske enote # Davéne stopnje
€ Nazaj
# Nacin placgila & Prejemki / 1zdatki # Skupine izdelkov in storitev # Nivo blagovne skupine
o e
Ime v Drzava
CELJE SLOVENIJA s
KOPER SLOVENIJA r'd
KRANJ SLOVENIJA rs
LJUBLJANA SLOVENIJA s
MARIBOR SLOVENIJA rs
MURSKA SOBOTA SLOVENIJA &
NOVA GORICA SLOVENIJA r'd
NOVO MESTO SLOVENIJA rs
« < > » Stran1 -

Slika 34: Nastavitve — Mesta
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Seznam je omejen na prikaz desetih mest na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem levem kotu
se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite skogiti na
to¢no dolo€eno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem kotu.

2.9.9 Postne Stevilke

Do nastavitev postnih Stevilk pridete tako da v Nastavitvah izberete podmeni Vec... Postne Stevilke so
predhodno vnesene za vse slovenske kraje, ki imajo lastno postno Stevilko.

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih postnih Stevilk (Dodaj novo), ki odpre novo stran z
obrazcem.

& Dobrododli: Uros! (0]

Nastavitve

# Dodaj / Spremeni postno Stevilko € Nazaj
Koda 000001
Ime
Drzava -
Mesto -

Preklici Shrani spremembe

Slika 35: Nastavitve - Dodaj/Spremeni postno Stevilko

Koda: Vpisite veljavno postno Stevilko.
Ime: Vnesite ime poste.

Drzava: Izberite drzavo.

Mesto: Izberite mesto.

VV VYV

Na koncu vnos shranite z gumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Preklici. Gumb za urejanje posamezne postne Stevilke najdete na skrajni desni osnovnega seznama.
Pri urejanju se spodaj pojavi $e gumb za brisanje postne Stevilke.

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iS€ete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po kodi, po
imenu, po mestu in po drzavah). Osnovni prikaz je razvrs€en po kodi, lahko pa ga razvrd€ate tudi po
imenu, mestu ali drzavi.
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# Drzave # Regije # Mesla # Poslne Stevilke # Valute # Merske enote # Davéne slopnje
€ Nazgj
# Nacin placila & Prejemki / lzdatk # Skupine izdelkov in storitev # Nivo blagovne skupine
o S
Koda v Ime Mesto Drzava
1000 LJUBLJANA LJUBLJANA SLOVENIJA &
1001 Ljubljana - postni predali LJUBLJANA SLOVENIJA &
1210 Ljubljana - §entvid LJUBLJANA SLOVENIJA s
1211 Ljubljana - Smartno LJUBLJANA SLOVENIJA '
1215 Medvode LJUBLJANA SLOVENIJA &
1216 Smlednik LJUBLJANA SLOVENIJA &
1217 Vodice LJUBLJANA SLOVENIJA &
1218 Komenda LJUBLJANA SLOVENIJA &
1219 Laze v Tuhinju LJUBLJANA SLOVENIJA &
1221 Motnik LJUBLJANA SLOVENIJA &
« < > » Stran1 ~

Slika 36: Nastavitve - Postne Stevilke

Seznam je omejen na prikaz desetih postnih Stevilk na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem
levem kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite
skociti na to€no dolo¢eno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem

kotu.

2.9.10 Valute

Do nastavitev valut pridete tako da v Nastavitvah izberete podmeni Ve¢... Tukaj dodajate in urejate
denarne valute s katerimi v vaSem podjetju poslujete s konénimi kupci. Predhodno je nastavljen evro.

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih valut (Dodaj novo), ki odpre novo stran z obrazcem.
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# Dodaj / Spremeni valuto

Koda

Ime
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€ MNazaj

000001

Preklici Shrani spremembe

Slika 37: Nastavitve - Dodaj/Spremeni valuto

» Koda: VpiSite kodo valute po ISO standardu (na primer koda za EUR je 978).
» Ime: Vnesite mednarodni naziv valute (primer EUR).

Na koncu vnos shranite zgumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Prekli¢i. Gumb za urejanje posamezne valute najdete na skrajni desni osnovnega seznama. Pri urejanju
se spodaj pojavi $e gumb za brisanje valute.

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iS¢ete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po kodi in po
imenu). Osnovni prikaz je razvr§€en po kodi, lahko pa ga razvr§&ate tudi po imenu.

& Dobrodoéli- Uros! (0]

Kupci ila Nastavitve

# Drzave # Regije # Mesta # Postne Stevilke # Valute # Merske enote # Davcne slopnje

# Nacin placila # Prejemki / 1zdatki # Skupine izdelkov in storitev # Nivo blagovne skupine

€ Nazaj

Q
Koda Ime
978 EUR &
& < b » Stran1 ~

Slika 38: Nastavitve - Valute
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Seznam je omejen na prikaz desetih valut na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem levem kotu
se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite skogiti na
to¢no dolo€eno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem kotu.

2.9.11 Merske enote

Do nastavitev merskih enot pridete tako da v Nastavitvah izberete podmeni Ve¢... Tukaj urejate merske
enote oziroma enote, v katerih boste poslovali. Ni potrebno, da izberete izkljuéno enote za merjenje
koli€in ali ¢asa, temvec je enota lahko tudi npr. oseba, skupina, zaboj...

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih merskih enot (Dodaj novo), ki odpre novo stran z
obrazcem posamezne merske enote.

& Dobrodosli: Uros! (O]

Mastavitve

# Dodaj / Spremeni mersko enoto € Nazaj

Ime

Prekli¢i Shrani spremembe

Slika 39: Nastavitve - Dodaj/Spremeni mersko enoto

> Ime: Vnesite naziv merske enote.

Na koncu vnos shranite z gumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzete z
gumbom Prekli¢i. Gumb za urejanje posamezne merske enote najdete na skrajni desni osnovnega
seznama merskih enot. Pri urejanju se spodaj pojavi Se gumb za brisanje merske enote.
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Nastavitve

# Driave # Regije # Mesta # Postne Stevilke # Valute # Merske encte # Davéne slopnje

# Nacin placila & Prejemki / lzdatki # Skupine izdelkov in storitev # Nivo blagovne skupine

Ime w

KG

KOs

m2

OSEBA

W% % R
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Slika 40: Nastavitve - Merske enote

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iS¢ete po razli¢nih kriterijih (po vsem ali po imenu).

Seznam je omejen na prikaz desetih merskih enot na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem
levem kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite
skociti na to¢no dolo¢eno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem
kotu.

2.9.12 Dav¢ne stopnje

Ta nastavitev je podrobneje opisana v poglavju Nastavitev dav€ne stopnje.

2.9.13 Nacini placila

Do nastavitev nacinov placila pridete tako da v Nastavitvah izberete podmeni Ve¢... Tukaj urejate katere
nacine placil zelite uporabljati na blagajni. Predhodno so vneseni gotovina, bon in kartice (BA, Maestro,
MasterCard, Visa).

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih nacinov placil (Dodaj novo), ki odpre novo stran z
obrazcem posameznega nacina plagil.

L
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NEEEE

# Dodaj / Spremeni nacine placil € Nazaj

Koda 9

Ime

Vrsta Gotavina M
Aktivnosti po poslovnih Ne PE DEMO

enotah

Preklici Shrani spremembe

Slika 41: Nastavitve - Dodaj/Spremeni nacin placil

Koda: Program samodejno ponudi naslednjo prosto kodo.

Ime: Vnesite naziv nacina placila.

Vrsta: Izberite med gotovino, kreditno kartico, debetno kartico in darilnim bonom.

Aktivnost po poslovnih enotah DA/NE: Aktivhost oziroma moznost uporabe posameznega
nacina placila lahko nastavljate po posameznih poslovnih enotah.

YV V VY

Na koncu vnos shranite zgumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Preklici. Gumb za urejanje posameznega nacina placila najdete na skrajni desni osnovnega seznama.
Pri urejanju se spodaj pojavi e gumb za brisanje nacina placila.

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iS¢ete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po kodi in po
imenu). Osnovni prikaz je razvr§¢en po kodi, lahko pa ga razvr§¢ate tudi po imenu.

L]
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€ Nazaj
& Nacin placila #P ki / 1zda # Skupine izdelkov in stori # Nivo blagovne skupine
Q Po vsem -
Koda w Ime
1 GOTOVINA &
2 BA KARTICA &
3 MAESTRO &
4 MASTERCARD &
5 VISA &
7 BON &
8 Diners #
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Slika 42: Nastavitve - Nacini placila

Seznam je omejen na prikaz desetih nacinov placila na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem
levem kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite
skociti na to€no dolo¢eno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem
kotu.

V primeru poSiljanja po povzetju, ko dejansko ne veste ali bo konéni kupec placal z
gotovino ali kartico, si lahko dodate nacin placila "Po povzetju", ki ga oznadite kot kreditna

H ali debetna kartica. Gre namrec za primer negotovinske transakcije, saj vam posta denar
nakaze na va$ tekocCi racun, kar ne spreminja stanja gotovine v blagajni. Racun pa kljub
temu morate izdati, saj FURS gleda na kakSen nacin izdelek placa konéni kupec.

2.9.14 Prejemki/ Izdatki

Do nastavitev prejemkov in izdatkov pridete tako da v Nastavitvah izberete podmeni Ve¢... Tukaj urejate
prejemke in izdatke, ki jih lahko uporabljate na blagajni. Predhodno so vneseni Prejemek menjalnine,
Izdatek menjalnine, BlagajniSki viSek, BlagajniSki manko, Oddaja gotovine in Izravnava.

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih prejemkov ali izdatkov (Dodaj novo), ki odpre novo stran
Z obrazcem posameznega prejemka ali izdatka.
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€ Nazaj

# Dodaj / Spremeni prejemke / izdatke

Koda 9
Ime

Vrrsta Prejemek A

Prekliéi Shrani spremembe

Slika 43: Nastavitve - Spremeni prejemke/izdatke

» Koda: Program samodejno ponudi naslednjo prosto kodo.
» Ime: Vnesite naziv prejemka ali izdatka.
» Vrsta: Izberite med prejemkom, izdatkom in izravnavo.

Na koncu vnos shranite zgumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Preklici. Gumb za urejanje posameznega prejemka ali izdatka najdete na skrajni desni osnovnega

seznama. Pri urejanju se spodaj pojavi Se gumb za brisanje.

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iSCete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po kodi in po
imenu). Osnovni prikaz je razvr§¢en po kodi, lahko pa ga razvr§cate tudi po imenu.

L]
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Nastavitve
# Driave # Regije # Mesla # Posine slevilke # Valute # Merske enole # Davine stopnje
€ Nazaj
# Nacin placila # Prejemki / |zdatki # Skupine izdelkov in storitev # Nivo blagovne skupine
Q Po vsem - Dodaj novo
Koda w Ime
1 Prejemek menjalnine #
2 Izdatek menjalnine &
3 Blagajnigki visek &
4 Blagajnidki manjko &
5 Oddaja gotovine #
6 Izravnava #
« < > » Stran1 ~

Slika 44:Nastavitve - Prejemki/lzdatki

Seznam je omejen na prikaz desetih prejemkov in izdatkov na stran. Preko navigacijskih gumbov v
spodnjem levem kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali presko€ite na zadnjo oziroma prvo
stran. Ce Zelite skogiti na toéno dolo&eno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem
spodnjem kotu.

2.9.15 Skupine izdelkov in storitev

Do nastavitev skupine izdelkov in storitev pridete tako da v Nastavitvah izberete podmeni Vec... Na tej
podstrani dodajate in urejate blagovne skupine izdelkov in storitev.

Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih izdelkov ali storitev (Dodaj novo), ki odpre novo stran z
obrazcem posamezne blagovne skupine.
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@ Izdelki in storitve orotila Nastavitve

# Dodaj / Spremeni blagovno skupino € Nazaj
Koda 000031
Ime
Nivo blagovne skupine v
Nadrejena blagovna skupina v

Za nadrejeno blagovno skupino je
mozno izbrati le blagovno skupino, ki
ne vsebuje izdelkov ali nov prvi nivo

DoV SPLOSNA STOPNJA 22,00% A
blagovne skupine.

Popust dovoljen m

Slika 45: Skupine izdelkov in storitev - Dodaj/Spremeni blagovno skupino

» Koda: Program samodejno ponudi naslednjo prosto kodo blagovne skupine.

» Ime: Vnesite naziv blagovne skupine, iz katerega naj bo razviden tudi nivo. |1z abecednega
seznam blagovnih skupin pri dodajanju izdelkov in storitev namre¢ nivo ni razviden.

» Nivo blagovne skupine: Dolocite nivo blagovne skupine, kateremu pripada nova blagovna
skupina. Nivoje dodajate v menuju Nastavitve - Nivo blagovne skupine.

» Nadrejena blagovna skupina: Izberite nadrejeno blagovno skupino, ki ji pripada ta skupina.
Za nadrejeno blagovno skupino je mozZno izbrati le blagovno skupino, ki ne vsebuje izdelkov ali
nov prvi nivo blagovne skupine.

» DDV: Iz seznama izberite DDV stopnjo, kar lahko urejate v Nastavitvi davéne stopnje.

> Popust dovoljen: Ce Zelite, da je mogod&e dodeliti popust na katerikoli izdelek, ki pripada tej
blagovni skupini, izberite Da; v nasprotnem primeru izberite Ne. Velja tako za ro&ni popust na
blagajni kot za akcijski popust.

Na koncu vnos shranite z gumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Prekli¢i. Gumb za urejanje posamezne blagovne skupine najdete na skrajni desni osnovnega seznama
blagovnih skupin. Pri urejanju se spodaj pojavi $e gumb za brisanje blagovne skupine.

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iSCete po razli¢nih kriterijih (po vsem, po kodi in po
imenu). Osnovni prikaz je razvr3&en po kodi blagovne skupine, lahko pa ga razvrscate tudi po imenu.
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# Drzave # Regije # Mesta # Postne Stevilke # valute # Merske enote # Davtne slopnje
€ Nazaj

# Nacin placila & Prejemki / 1zdatk # Skupine izdelkov in storitev # Nivo blagovne skupine
Koda w Ime Stevilo izdelkov
000001 Cevljarske storitve e e
000002 Pletenine &
100003 Cevljarski material (7] &
000004 Kozmetiéne storitve @ 4
000005 Morska hrana s
Q00017 Trznica &
000026 Ribiske storitve (5] ¢
000027 TAXI STORITVE e &
000028 Pijace (1] s
000029 Turistiéne storitve [2] s

« < > » Page Index ~

Slika 46: Skupine izdelkov in storitev

Seznam je omejen na prikaz desetih blagovnih skupin na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem
levem kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite
skoditi na toéno doloeno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem
kotu.

Vsaka blagovna skupina ima lahko ve¢ nivojev (Stevilo dologite na podstrani Nivo blagovne skupine v
Nastavitvah). Pod-nivoji so na seznamu prikazani z ikono + pred imenom blagovne skupine. S klikom
na to ikono se odpre prvi nivo in tako dalje. Pod-nivoje ponovno skrijete s klikom na ikono -.
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Koda w Ime Stevilo izdelkov

000001 Cevljarske storitve (5] &
000002 2 Pletenine #
000009 ‘, & Moéke pletenine &
000012 ‘, Pokrivala (mozki) (5] #
000013 F Prosti &as (moiki) (2] &
000014 L Dodatki (mo3ki) (2] &
000010 ‘, Zenske pletenine #
000011 |_ Otroske pletenine &
000003 Cevljarski material (7] #
000004 Kozmeticne storitve @ #

Slika 47: Skupine izdelkov in storitev - Nivoji blagovnih skupin

2.9.16 Nivo blagovne skupine

Do nastavitev nivoja blagovne skupine pridete tako da v Nastavitvah izberete podmeni Vec... Tukaj
dodajate in urejate nivoje blagovnih skupin. Desno od iskalnika je gumb za dodajanje novih nivojev
(Dodaj novo), ki odpre novo stran z obrazcem.

& Pozdravljeni: Uros! = [0]

# Dodaj / Spremeni nivo blagovne skupine € Nazaj

Koda

Ime

Prekli¢i Shrani spremembe

Slika 48: Nastavitve - Dodaj/Spremeni nivo blagovne skupine

» Koda: Program samodejno ponudi naslednjo prosto kodo nivoja blagovne skupine.
» Ime: Vnesite naziv nivoja.

Na koncu vnos shranite zgumbom Shrani spremembe (v desnem spodnjem kotu) ali zavrzite z gumbom
Prekli¢i. Gumb za urejanje posameznega nivoja najdete na skrajni desni osnovnega seznama. Pri
urejanju se spodaj pojavi Se gumb za brisanje nivojev.

V zgornjem levem kotu je iskalnik, s katerim lahko iS€ete po razli¢nih kriterijih (po vsem in po imenu).
Osnovni prikaz je razvrs€en po kodi, lahko pa ga razvrs¢ate tudi po imenu.

o7 -
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& Pozdravljeni: Uros! = (0]

# Driave # Regije # Mesta # Poitne tevilke # Valute # Merske enote # Davéne stopnje
€ Nazaj
# Nacin placila # Prejemki / 1zdatk # Skupine izdelkov in storitev # Nivo blagovne skupine
Q Po vsem - Dodaj novo
Koda s Ime
1 NIVO 1 &
2 NIVO 2 #
3 NIVO 3 &
« < b » Stran1 ~

Slika 49: Nastavitve - Nivo blagovne skupine

Seznam je omejen na prikaz desetih nivojev na stran. Preko navigacijskih gumbov v spodnjem levem
kotu se pomikate po korakih naprej in nazaj ali preskogite na zadnjo oziroma prvo stran. Ce Zelite skogiti
na to¢no doloeno stran seznama, jo izberite preko seznama na gumbu v desnem spodnjem kotu.

Abecedni seznam blagovnih skupin pri urejanju izdelkov in storitev ni razdeljen na nivoje,
zato priporo¢amo, da blagovne skupine poimenujete tako, da bo iz imena jasno, pod
katero blagovno skupino sodijo.
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3 Shopsy blagajna

Blagajniski vmesnik je namenjen izdaji raCunov kon&nemu kupcu in vkljuéuje vse najnujnejSe
funkcionalnosti.

Vse funkcije so dostopne neposredno iz osnovnega programskega okna. Tiste bolj pogosto uporabljene
(racun, placilo, izdelki) so ves €as vidne v obliki ikon in gumbov, medtem ko ostale najdete v menijski
vrstici desno zgoraj. Prvi dve izbiri (Kupci in Uporabniki) sta neposredni, drugi dve (Dokumenti in Splo$ni
menu) pa imata ve¢ podmenijev.

Delavno podrocje osnovnega programskega okna je razdeljeno na tri navpi¢ne sklope:

1. Na skrajni levi je ves ¢as viden racun, ki se sproti osvezuje ko dodajamo izdelke.

2. Na sredini so ikone za nacin placila, ter informacijsko okno za prikazovanje trenutnega stanja
placila.

3. Na skrajni desni so hitri gumbi izdelkov s cenami.

& Kupci & Uporabniki @ Dokumenti
1001-000018-2015 Kolicina Popust Cena OSLIC/ NASELLO HECHees
OSLIC/ NASELLO 1 0% 17,08 €
KOVAC/ SPIETRO BRADAC/ TRIGLIA | ORADA/ ORATA
SKUSA/ SGOMBRO 2 0% 18,00 € SKUSA/ SGOMBRO
M. HOBOTNICA/
MOSCARDINO 1 0% 1830 € EAN: 000098
MPC: 9,00 €
Znesek: 18,00 € SIPA/ SEPPIA
Panoramska Celodnevni ribji i Degustacija Voden ogled
voznja piknik morskih sadezev | skolj¢is¢a
Skupaj: 48,75 € KARTICE
Popust:  0,00% r
L XN J
DDV: 4,63 €
. €  Cevlar  Ribie + >
Za placilo: 53,38 €
x Preklic + Shrani F © ff = Sporo¢ila programa: @ Kupci & admin @ 31.03.2015,11:10

Slika 50: Osnovno programsko okno

Pod sklopoma na desni je informacijski pas, ki je namenjen klju¢nim podatkom (izbrani kupec, prijavljen
uporabnik, datum in verzija name&Cenega programa, status tiskalnika), ter izpisu sistemskih in drugih
sporoc€il pomembnih za uporabnika.
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3.1 Namestitev programa in nastavitve

3.1.1 Strojne zahteve

Priporo€ena konfiguracija za naprave z operacijskim sistemom Android:

e Android 4.4
e Velikost zaslona 10" ali veé
e 2GB RAM

e 1GB spomina za aplikacijo in dokumente
e Stalna povezava z internetom

Minimalna konfiguracija za Android:

e Android 3.1
e Velikost zaslona 7"
e 1GBRAM

e 512MB spomina za aplikacijo in dokumente
e Stalna povezava z internetom

3.1.2 Namestitev Shopsy blagajne

Po prijavi v Shopsy poslovodstvo odprete menu Nastavitve, nato podmenu Podpora. Tukaj izberete
za prenos aplikacijo Shopsy blagajna (Android). Po prenosu zazenete aplikacijo na izbrani napravi in
sledite navodilom na ekranu.

Svetujemo vam, da Shopsy poslovodstvo odprete v brskalniku na svoji napravi, da boste lahko aplikacijo
prenesli neposredno na napravo kamor jo boste namestili.

Po namestitvi morate uvoziti digitalno potrdilo (certifikat) za davéno potrjevanje, nato prijaviti poslovni
prostor (v kolikor ga Se niste) in poskrbeti, da imajo vsi uporabniki v svojem profilu v Shopsy
poslovodstvu vsak svojo osebno davéno Stevilko. Podrobna navodila za uvoz certifikata in prijavo
prostora najdete v poglavju Davéno potrjevanije.

3.1.3 Nastavitve na Shopsy blagajni

Veéji del nastavitev za delovanje Shopsya boste opravljali v Shopsy

Sl  poslovodstvu in ne v Shopsy blagajni. Ostale nastavitve, ki so bolj
Nastavitve] lokalnega znadaja in so vezane na posamezno blagajno oziroma napravo,
pa lahko urejate v izbiri Nastavitve, ki jo najdete v SploSnem menuju (v

Blagainke porols skrajnem zgornjem desnem kotu).
Davéno potrjevanje Osnovne nastavitve Shopsya potrebne za pravilno delovanje so:

e glavaracuna
o tiskalnik

Sinhronizacija

Slika 51: Blagajna - Splosni

menu Pred zaklju¢kom namestitve povezite tablico s tiskalnikom. Podprti so
tiskalniki z brezzi€no Bluetooth in USB povezavo. Tiskanje preko USB je
odvisno od tega ali vaSa naprava podpira tiskanje preko USB vrat, zato priporo€amo da se pred

nakupom o tem prepriCate (zlasti e vas tiskalnik deluje izklju¢no preko USB).
]
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Spodaj nastete Sifrante (potrebne za delovanje blagajne) nastavite v Shopsy poslovodstvu:

Sifrant uporabnikov

Sifrant poslovne enote (samodejno)
Sifrant blagajne (samodejno)
Sifrant izdelkov ali storitev

Sifrant blagovnih skupin

Sifrant davkov (samodejno)

Sifrant valut (samodejno)

Sifrant drzav (samodejno)

Sifrante, ki so oznadeni, da se napolnijo samodejno, lahko $e vedno sami dodatno urejate.

3.1.5 Zacetno polnjenje

] Dokumenti

Naslavilve

Blagajnisko porocilo

Davcéno potrjevanje

Sinhronizacija

Slika 52: Blagajna -
Sinhronizaciia

3.1.6 Vnos uporabnikov

Uporabnik se v Shopsy blagajno p
ter svojim geslom. Seznam uporabn
— Uporabniki in UporabniSke skupin

Po namestitvi bo Shopsy blagajna samodejno izvedla
sinhronizacijo podatkov, s Cimer se napolnijo lokalni Sifranti iz
Shopsy poslovodstva. Stalna povezava s spletom je potrebna za
davéno potrjevanje racunov, osvezevanje podatkov (v primeru
sprememb, kot so cene, novi izdelki ali novi kupci) in prenos
dokumentov v Oblak za potrebe raCunovodstva in prikaz Porodil.

Osvezevanje podatkov lahko kadarkoli sprozite ro€no z izbiro
moznosti Sinhronizacija, ki se nahaja v SploSnem meniju (ikona tri
Crtice).

rijavi z uporabniskim imenom, ki ga izbere iz seznama uporabnikov,
ikov in gesla urejate v Shopsy poslovodstvu v razdelku Nastavitve
e.

Zaradi davénega potrjevanja mora imeti vsak uporabnik v svojem profilu vneseno njegovo osebno
davéno $tevilko. Ce davéna $tevilka ni pravilna ali manjka, prijava v blagajno s tem uporabnikom ne bo

mogoca.
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3.1.7 Nastavitev hitrih gumbov in skupin

& Kupci & Uporabniki

@] Dokumenti

OSLIC/ NASELLO RIBON/ PAGELLO | M. BOGOMOLKA/

17,08 €

KOVAC/ S.PIETRO BRADAC/ TRIGLIA | ORADA/ ORATA

RCL Izi d.o.0.
Alesovcéeva 50, SI-1000 Ljubljana
Tel.: 01 5140 350, Fax.: 01 5056 863

E-posta: info@shopsy.si

Hitri gumbi so priro¢na bliznjica do pogosto
uporabljenih izdelkov. Vsaka od stirih strani
ima na razpolago 20 (12 pri tablicah pod 10
palcev) hitrih gumbov. Po straneh se
pomikate s podrsavanjem levo in desno po
polju s hitrimi gumbi. Vsaka skupina, ki jo
lahko poljubno poimenujete ali odstranite
tako da podrzite prst na imenu, vsebuje 4

strani

M. HOBOTNICA/
MOSCARDINO

SIPA/ SEPPIA

18,30 €

Panoramska Celodnevni ribji
voznja piknik

Degustacija
morskih sadezev

Voden ogled
skoljcisca

€  Cevlar Ribie +

% Kupci & admin

© 31.03.2015,11:10

Slika 53: Hitri gumbi z izdelki

Vsebino in videz hitrih gumbov lahko dologite ali popravite v oknu
za nastavitve hitrih gumbov, ki ga odprete tako da podrzite prst na
posameznem gumbu. Nato izberete ali nadomestite izdelek, barvo
ozadja in sliko (ni obvezna). Slika, ki mora biti predhodno shranjena
nekje v pomnilniku naprave, je lahko v enem izmed naslednjih
graficnih formatov: JPG, JPEG, PNG in GIF. Omejitev glede
velikosti in dolZzine datoteke ni. Ce Zelite sliko nadomestiti ali
odstraniti, izberite gumb Odstrani sliko.

V kolikor Zelite, da se s pritiskom na izbrani gumb nemudoma
natisne racun, odkljukajte moznost Avtomati¢no zakljuci racun z
gotovino. S tem si boste prihranili ¢as kadar bo to edina postavka
na rac¢unu in bo kupec placal z gotovino (na primer vstopnica).

Ce zelite izdelek izbrisati iz dolotenega gumba pa izberete gumb
Ponastavi.

hitrih  gumbov (osnovna in tri
podstrani).

Predogled gumba:

KOVAC/ S.PIETRO

. Sinje modra

i= |zberi artikel X Odstrani sliko

Avtomatiéno zakljuéi raéun z gotovino

< Ponastavi

X Preklici v Potrdi

Slika 54: Nastavitve hitrih gumbov
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3.2 Prijava uporabnika

Ko se po zagonu programa znajdete v osrednjem programskem oknu, morate za priCetek dela izvesti
prijavo uporabnika preko menija Uporabniki (desno zgoraj).

% Kupci & Uporabniki 2] Dokumenti

3 shovsy

admin 1

blagajnik 2

Skupaj: 0,00 €
Popust:  0,00%

DDV: 0,00 €

X Preklici

Zaplacilo: 0,00 €

e O ﬁ = Sporo¢ila programa: & Kupci & admin  © 31.03.2015, 13:22

Slika 55: Blagajna - Seznam uporabnikov

Iz prikazanega seznama izberete uporabnika ali v iskalnik vpiSete zaCetne €rke imena in pritisnete tipko
Enter, ter izbiro potrdite z gumbom Potrditev. Nato vpidete geslo, potrdite vpis in Shopsy blagajna je
pripravljena za delo. Gumb Prekli¢i vas bo vrnil na osnovni zaslon.

Ob prvi prijavi uporabnika na dolo¢en dan, se s tem soc€asno izvrsi otvoritev blagajne. Od tu dalje je
potek odvisen od izbire moznosti »Obvezna izbira uporabnika pri zaklju€ku raduna« v sploSnih
nastavitvah:

1. Ce je ta moznost izkljudena in blagajna $e ni bila zakljuéena (za dan v preteklosti), bo program
zahteval, da aktivni uporabnik, ki je blagajno odprl, tudi izvrSi zaklju¢ek. S tem se aktivni
uporabnik tudi soasno odjavi. Sele nato lahko izvedete prijavo novega uporabnika in
poslediéno otvoritev blagajne za teko¢i dan.

2. Ce je ta moznost vkljugena, se zakljuéek blagajne sicer $e vedno veZe na uporabnika, ki jo je
otvoril, vendar lahko vmes vsak posamezen racun izda katerikoli drug uporabnik.

3.3 Prodaja na Shopsy blagajni

Shopsy blagajna omogoca tri nacdine dodajanja izdelkov na racun, tri razliéne moznosti placila
(gotovina, placilne kartice in darilni boni), izbiro komitenta, pripis opombe in zadrzanje racuna.
Posamezne izdane ra¢une lahko po potrebi ponovno natisnete iz seznama zaklju&enih dokumentov.

o7 -]
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3.4 lzbiraizdelkov

Izdelke lahko dodajate na racun preko iskalnika v zgornjem levem kotu programskega okna ali iz
seznama hitrih gumbov v skrajnem desnem polju.

Izbirate lahko med dvema nac¢inoma dodajanja izdelkov:

e Preko iskalnika
a. s &rtno kodo (rocni vpis ali z opti¢nim Citalcem)
b. vpiSete naziv oziroma zacetne ¢rke naziva izdelka
c. vpiSete Sifro izdelka
e |zbirate nastavljive hitre gumbe na desni strani programskega okna

& Kupci & Uporabniki € Dokumenti

= q Shops

EAN Ime Cena
000001 Menjava podplata
000002 Podplat iz gume
000003 Podplat iz umetne mase
000004 Popravilo pete
000005 Dodatna zas¢ita podplata
Skupaj 0,00 € 000006 Izdelava vlozka
Popust:  0,00%
DDV: 0,00 €
X Preklici
Zaplagilo: 0,00 €

 © ff = Sporo¢ila programa: ® Kupci & admin O 31.03.2015, 13:22

Slika 56: Iskalnik izdelkov

3.4.1 Odstranitev izdelkov iz racuna

Ce zelite izdelek izbrisati iz raduna, ga podrsate iz desne proti levi. Pojavil se bo napis Postavka
odstranjena in moznost Razveljavi. Ce ste se premislili, lahko postavko vrnete z Razveljavi ali pa
nadaljujete z delom (dodajanjem novih postavk in izdajanjem racuna).

3.4.2 Sprememba koli¢ine izdelkov

Koli¢ine izdelkov lahko spreminjate na dva nacina:

e Na raCunu izberete izdelek in pritisnete na koli¢ino. Odpre se okno v katero vnesete poljubno
koli¢ino, ki jo nato potrdite ali preklicite.
e Ponovno izberete isti izdelek *(glej razlago spodaj)
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*Rezultat ponovne izbira izdelka je odvisna od nastavljene funkcionalnosti v splodnih nastavitvah -
Sestevanje postavk ob veckratnem kliku. Ce je ta nastavitev vklopljena bo izdelek ohranil eno postavko,
spremenila se bo le koli¢ina. Ce je ta nastavitev izklopljena pa se ob vsaki ponovni izbiri istega izdelka
doda lo¢ena postavka.

€ Dokumenti
1001-000018-2015 Kolicina Popust Cena
Koligina: 2 kos

OSLIC/ NASELLO 1 0% 17,08 €
SKUSA/ SGOMBRO 2 0% 18,00 € SRGRATSRNERS Vnesi koli¢ino
M. HOBOTNICA/
MOSCARDINO 1 0% 1830 € EAN: 000098 . A .

MPC: 9,00 €

Znesek: 18,00 €
Skupaj: 48,75 € KARTICE
Popust:  0,00% #°
DDV: 4,63 € e

X Preklici

Zaplaéilo: 53,38 €
x Preklic  + Shrani F © & = Sporoéila programa:  Kupci & admin @ 31.03.2015, 12:55

Slika 57: Spreminjanje kolicine na racunu

3.4.3 Dolocanje popusta

Podobno kot pri koli€ini lahko za vsak posamezen izdelek dodate popust. Izberete izdelek in nato
pritisnete na polje popust (stolpec Popust).
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% & Kupci & Uporabniki € Dokumenti

1001-000018-2015 Kolicina Popust Cena

Razlog za popust: BREZ RAZLOGA
OSLIC/ NASELLO 1 0% 17,08 €

Dodan $e ni bil noben popust
SKUSA/ SGOMBRO 2 0% 18,00 € O/o Vnesi procent
ool | [T : )
GOTOVINA

Skupaj: 48,75 € KART'CE
Popust:  0,00% #
DDV: 4,63 €

X Preklici
Zaplacilo: 53,38 €
x Preklic + Shrani @ O ff = Sporocila programa: # Kupci & admin  © 31.03.2015, 12:56

Slika 58: Dodajanje/spreminjanje popusta

Popust na posamezen izdelek je lo€en od popusta na celoten nakup. Slednjega spreminjate na
spodnjem delu racuna, tako da pritisnete na polje Popust in spremenite vrednost. Ostali dve polji (Skupaj
in DDV) pa program prilagaja samodejno ob vsaki spremembi. V desnem spodnjem kotu je ves Cas
viden kon¢&ni znesek, ki se prav tako obnavlja v odnosu do ostalih sprememb (izdelki, koli¢ina, popusti).

Na dnu rauna so naslednje moznosti:

e Preklic
o Preklic aktivhega racuna.
e Shrani
o Shranira€un za kasnejSi vpoklic preko menija Dokumenti -> Nepotrjeni/Odprti.
e Podpis
o Stranka se lahko lastnoro€no podpiSe in podpis bo viden na dnu racuna.
e Opombe

o Dodate opombe na racun, ki se bodo, odvisno od nastavitev, izpisale na vseh racunih
ali pa le na aktivnem.
o POZOR: opombe aktivnega rauna se ne shranijo v primeru da racun shranite za
kasnejsi zakljucek.
e Darilo
o Poleg rauna se izda S3e dokazilo o nakupu, tako da lahko obdarovanec vrne ali
zamenija izdelek s tem dokazilom, ne da bi videl vrednost racuna.
o POZOR: funkcijo morate izbrati pred zaklju¢kom placila.
o E-posta
o Vnesite e-postni naslov kamor bo poslana kopija racuna.

i
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3.5 Nacin placila

Plagilo lahko izvedete z enim samim nacinom ali katerokoli
Info placila Vrednost kombinacijo vseh treh. Program bo po vsakem dodanem
znesku za placilo posodobil postavke, tako da boste vsak
trenutek vedeli koliko $e manjka do polnega zneska oziroma

Vrednost racuna: 105,69 € ) .
koliko morate kupcu vrniti.
Placano: 135,00 €
Vracilo: 231¢ Okvir nad gumbi za nacine placila dinamiéno prikazuje
A informativno stanje s podatki kot so: vrednost raéuna, pla¢ano,
Specifikacija placil: vracilo ali preostanek, ter specifikacijo placil (gotovina, kartica,
VISA 1000 PO
MASTERCARD 2500 € Program bo zaklju€il raun v trenutku, ko bo vnesena zadostna
GOTOVINA 100,00 € koli¢ina denarja.

Slika 59: Informacija placila

Primer placila racuna v vrednosti 67,53€ z vec€ kot enim placilnim sredstvom:
20€ z darilnim bonom
H 30€ s plagilno kartico
10€ z debetno kartico
8€ z gotovino
-0,47€ ostane za vracilo

3.5.1 Gotovina

Pri gotovinskem placilu izberete gumb Gotovina in vnesete prejeto vsoto in vnos potrdite. V desnem
zgornjem kotu okna za vnos je Ze pripravljena to¢na vsota za placilo. Ce Zelite vnesti drugo vsoto
uporabite StevilCne tipke ali izberite zaokroZeno vsoto bankovcev na desnem robu.

Ce je vsota manj$a od konénega zneska imate moznost dopolniti plagilo s plagilno kartico, darilnim
bonom ali ponovno z gotovino. V tem primeru boste videli na osrednjem informacijskem delu zaslona
seznam vsot glede na placilno sredstvo in koliko kupec Se dolguje oziroma koliko mu morate vrniti (Ce
ste izbrali zaokroZzeno vsoto bankovca).

3.5.2 Placilne kartice

Pri placilu s pladilno kartico izberete gumb Kartice, dolocite kartico in vnesete Zeljeno vsoto in vnos
potrdite. V desnem zgornjem kotu okna za vnos je Ze pripravljena to¢na vsota za plagilo. Ce kupec ne
Zeli pla¢ati polne vsote s placilno kartico, lahko vnesete poljubno manj$o vsoto, nato pa imate moznost
dopolniti plagilo z gotovino, drugo placilno kartico ali darilnim bonom.

o -
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& Kupci & Uporabniki @ Dokumenti

>
1001-000019-2015 Kolicina Popust Cena 4 .
‘ Ostane za plagilo: 53,06 €
KOVAC/ S.PIETRO 1 0% 16,00 €
SKUSA/ SGOMBRO 1 0% 9,00 € LIGENJ/ CALAMARO
AMERICAN EXPRESS
M. HOBOTNICA/
MOSCARDINO 1 0% 1830 € EAN: 000031
MPC: 9,76 €
Znesek: 9,76 €
LIGENJ/ CALAMARO 1 0% 9,76 €
MASTERCARD MAESTRO
BA KARTICA
Skupaj: 48,46 € KARTICE
Popust:  0,00% #° o
DDV: 4,60 € oo
X Preklici
Za plagilo: 53,06 €
x Preklic + Shrani @ O ff = Sporogila programa: # Kupci & admin @ 31.03.2015, 13:25

Slika 60: Placilne kartice

3.5.3 Darilni bon

Pri placilu izberete gumb Boni in izberete ustrezen darilni bon. Nato lahko vnesete ali izberete vrednost
izbranega bona. Pri izbiri vrednosti, denimo 10EUR, se bo ob dvojnem pritisku vsota sestela (v tem
primeru bo okno za vnos prikazalo 20EUR).

3.6 Zakljuéek rac¢una in izbor kupca

V primeru ko gre za znanega kupca, DDV zavezanca ali bi le Zeleli, da se na racunu izpiSe polno ime in
naslov kupca, kadarkoli pred zaklju¢kom lahko dodate kupca oziroma njegove podatke preko menuja
Kupci v desnem zgornjem kotu.
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& Kupci & Uporabniki ) Dokumenti

Seznam vseh komitentov

Naziv Davéna st.
KONCNI KUPEC

Firma Jerdna d.c.o 49749625

X Preklici + Nov kupec

Slika 61: Seznam vseh kupcev

Tukaj lahko kupca oziroma komitenta poiS¢ete z iskalnikom ali pa ga dodate z gumbom + Nov kupec.
Seznam prikazuje podatke iz vaSe baze kupcev, ki jo urejate preko spletnega brskalnika v Shopsy
poslovodstvu.

Za dodajanje kupca preko blagajne mora biti aktivna povezava z internetom. Po pritisku na gumb + Nov
kupec se bo odprl spodnji obrazec:

=
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>
>

& Kupci & Uporabniki 2 Dokumenti

Nov kupec

DrZava: Izberi drzavo

Tip kupca: Pravna oseba

Davéna st.: Davéni zavezanec: |+

X Preklici Potrdi

Slika 62: Dodajanje novega kupca

Drzava: izberite drzavo iz seznama, ki ga lahko urejate v Shopsy poslovodstvu (Nastavitve -
-> Drzave).

Tip kupca: Izberite ali gre za fizi€no ali pravno osebo. Pri fiziCni osebi se pojavi moznost izbire
ali zelite, da se se bo kupec izpisal na racunu.

Davéna stevilka: VpiSite davéno Stevilko (obvezno le, kadar gre za davénega zavezanca).
Davéni zavezanec: Dolocite ali gre za davénega zavezanca.

Ko vnos potrdite, se bodo podatki nemudoma dodali v vaso bazo kupcev. Ko ste kupca enkrat izbrali,
bo ves &as aktivnega raduna na dnu ekrana vidno njegovo ime (levo od uporabnika in datuma). Ce pred
zaklju¢kom racuna zelite kupca odstraniti, na dolgo pritisnite nanj in program vam bo dal moznost za
odstranitev. Lahko pa seveda Ze izbranega kupca tudi zamenjate z drugim.

Po tem ko je bil racun pla¢an s katerokoli kombinacijo plagilnih naginov program naredi zaklju€ek in
natisne racun. Izdane ra¢une lahko pregledujete v meniju Dokumenti->Zakljuceni.
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3.6.1 Radun, glava in noga

Racun je razdeljen na razli¢ne sklope, med katerimi so nekateri stalni,
drugi pa odvisni od izbranih moznosti, kot sta opomba, podatki o
zz:::” v Bt ’9:23 kupcu in podpis. Na vrhu je glava oziroma logotip vaSega podjetja
D1 722,006  -90.00  -16.23 (neobvezno), sledijo podatki o kupcu (neobvezno), Stevilka racuna,
sl Bl e L postavke o izdelkih, popustih, nacin placila, konéni znesek, ZOl koda,
Cacdeefb7729938406033d9462338be QR koda, EOR koda, uporabnisko ime blagajnika, oznaka blagajne in
[=]* datum/ura, noga racuna (neobvezno), opomba (neobvezno) in

e lastnoro¢ni podpis kupca (heobvezno).

EOR: Nogo in glavo raduna, ter logotip podjetja urejate v Nastavitvah.
5ce68c00-7917-419a-9a4c-3d80a39d
aa72

Blagajnik: romani
Blagajna: BLAGAJNA2 Android
Datum/Ura: 18.12.2015, 20:54:21

Slika 63: Primer potrjenega
racuna

3.7 Dokumenti
Uneraonic @ Dokumenti Menu Dokumenti, ki se nahaja zgoraj despo, je namenjen_ pregledu
vseh dokumentov in raunov narejenih na tej Shopsy blagajni.
| Nepotrjeni/Odprti
Zakljuceni

= Prejemki/lzdatki v

n Za pregled dokumentov ne smete imeti aktivhega ra€una.

3.7.1  Nepotrjeni/Odprti

Seznam nepotrjenih oziroma odprtih racunov, ki ste jih shranili z gumbom Shrani (v spodnjem levem
kotu pod radunom). Odpre se vam seznam razvr§¢en po datumu, lahko pa si tudi olajSate delo z
iskalnikom. Ko najdete iskani raun (na voljo je tudi predogled na levi strani v polju za radun), ga odprete,
nato pa lahko dodajate nove postavke, spreminjate obstojeCe, ponovno shranite ali ga zakljucite po
obi¢ajni poti.

Shranjeni racuni ostanejo na seznamu Nepotrjenih/Odprtih do zakljucka blagajne, ko se vsi ti zaCasni
racuni samodejno izbridejo. Izbrisal se bo tudi v trenutku, ko ga potrdite oziroma vpokliete iz seznama.

L] o


mailto:info@shopsy.si

RCL lIzi d.o.o.

S h o s Alesovéeva 50, SI-1000 Ljubljana
Tel.: 01 5140 350, Fax.: 01 5056 863
E-posta: info@shopsy.si

& Kupci & Uporabni € Dokumenti

Odpri racun

ETT Uporabnik Kupec

31.03.2015

13:29 admin Hitra Pizza d.o.o0.

Skupaj: 0,00 €
Popust:  0,00%

DDV: 0,00 €
X Preklici

Zaplagilo: 0,00 €

F © & = Sporocila programa: i Kupci & admin @ 31.03.2015, 13:29

Slika 64: Blagajna - Nepotrjeni/Odprti racuni

3.7.2  Zaklju€eni

Seznam zaklju€enih oziroma izdanih racunov za tekoci dan in arhiv vseh racunov izdanih na tej blagajni.

& Kupci & Uporabniki € Dokumenti

Shops
) shoesy Vsi dolument

Shopsy d.o.o.

"0 g s
1000 Moje mesto Q Pmsm dokument

DS SI12345678

Tip §t. raéuna LETT
v oy 31.03.2015
Racun $t. 1001-000016-2015 10T oI IS e
31.03.2015
1001-000017-2015
Artikel N 10:40
Gm  Klifim redost oo-o00me s 2052018
D1 Menjava podplata ;
30,50 1 30,50 1001-000015-2015  S0-03:2015
s e 19:28
30.03.2015
e 1001-000014-2015 !
Za platilo EUR 30,50 1928
________________________________ 1001-000013-2015 30'?3_'22:15
GOTOVINA 30,50 .
Vracilo EUR 0,00
Obracunan DDV Bruto DDV o e
D1 22.00% 30,50 5,50 X Preklici S Storno & Natisni
Skupai: 30,50 5,50

X Zapri Sporocila programa: & Kupci & admin ) 31.03.2015, 13:30

Slika 65: Blagajna - Predogled izdanega racuna
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Na voljo sta dva pregleda:

e Pregled
o Seznam izdanih raCunov teko¢ega dne. Vsak racun vidite v predogledu, nakar ga lahko
stornirate ali ponovno natisnete.
e Izberi po datumu
o Seznam racunov izdanih na izbrani dan. Na voljo je predogled, storno in ponovni tisk.

predznakom, ki ga nato placate z gotovino in izdali boste storno racun. Ta se bo zabelezil

n Funkcija Storno deluje tako, da nalozZi izbrani ratun z vsemi postavkami z negativnim
tudi v Poro¢ilih na spletu.

& Kupci & Uporabniki € Dokumenti

) shopsy ber daum

marec 2015

t s

4

n

18

Skupaj: 0,00 €
Popust:  0,00%

DDV: 0,00 €

X Preklici v Potrdi

Zaplacilo: 0,00 €

F © & = Sporocila programa: # Kupci & admin ) 31.03.2015, 13:41

Slika 66: Blagajna - Zakljuceni dokumenti po datumu

3.7.3  Prejemki/lzdatki

Tukaj lahko vnaSate prejemke, izdatke in izravnavo. Za vsako od moZnosti je enak postopek in sicer po
tem ko jo izberete iz seznama se odpre okno za vnos vsote, ki se zabeleZi na dokument, katerega
potrdite/izdate z gumbom Gotovina.

Na voljo so naslednji dokumenti:
» Prejemki (Prejemek menjalnine in Blagajniski viSek)
> lzdatki (Izdatek menjalnine, BlagajniSki manjko in Oddaja gotovine)
» lzravnava (Izravhava)

Razlaga pojmov:

e Prejemek: Blagajniski prejemek — finan¢ni dokument, s katerim zabelezimo prejem gotovine
(ali drugega obi¢ajno neodloZzenega nacina placila) v blagajno, mimo blagajniSkega raCuna.
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e lzdatek: Blagajnidki izdatek — finanCni dokument, s katerim zabeleZimo izdajo gotovine (ali
drugega obi¢ajno neodlozenega nacina pladila) iz blagajne, mimo blagajniSkega ra¢una.

e lIzravnava: Samodejna izdelava dveh dokumentov hkrati — poknjizi se blagajnidki prejemek in
blagajniski izdatek, oba za enak znesek, vendar vsak nosi drug nacin placila. S tem dosezemo
izravnavo razlike med nacini placil.

3.8 Splosni menu

Splosni menu, ki se nahaja v desnem zgornjem kotu, je namenjen

77 DOK =
m preostali funkcionalnosti.

? Nastavitve
Blagajnisko porocilo
Davcno potrjevanje
Sinhronizacija
Zakljuci blagajno
I1zberi tiskalnik

I1zhod

Slika 67: Blagajna - Splosni menu

3.8.1 Nastavitve

Tukaj urejate razli¢ne lokalne nastavitve Shopsy blagajne. Razdeljene so na dva sklopa: Poslovanje in
Hardware (strojna oprema, kot sta tiskalnik in predal).

1. Poslovanje
a. Dovoli zakljuéek blagajne s saldom razliénim od 0
¢ Ko je ta nastavitev odkljukana bo program pri zaklju¢ku blagajne, po vnosu
dejanskega stanja, ponudil vnos zneska, ki ga Zelite pustiti v blagajni za
naslednji dan. Denimo, da Zelite pustiti menjalnino, tako da vam ni potrebno
vsak dan znova ob otvoritvi vnasati prejemek menjalnine.
e Ko ni odkljukana program ne bo ponudil vnosa zneska, ki ga Zelite pustiti v
blagajni.
b. Kontrola prodaje ob zakljué¢ku blagajne
¢ Ko je ta nastavitev odkljukana se pred zakljuckom blagajne namesto gumba
Zaklju€i blagajno pojavi gumb Preveri prodajo. Ko pritisnete slednjega, se na
levi prikaze pregled prodaje po izdelkih in storitvah s seznamom prodanih
izdelkov/storitev s seStevkom za vsak posamezen izdelek/storitev. Ko to
potrdite z gumbom Potrdi, se na desni pojavi gumb Zakljugi blagajno. Ce
ugotovite napako na poroc€ilu prodaje, lahko zakljuek prekliCete in uredite
prodajo preden ponovno sprozite postopek zaklju¢evanja blagajne.
e Ko ni odkljukana, program ne bo ponudil moznosti pregleda prodaje po
izdelkih/storitvah.
c. Sestevanje postavk ob ve¢kratnem kliku

L] o


mailto:info@shopsy.si

RCL Izi d.o.o.

S h o s AleSovc¢eva 50, SI-1000 Ljubljana
Tel.: 01 5140 350, Fax.: 01 5056 863
E-posta: info@shopsy.si

¢ Ko je ta nastavitev odkljukana bo izdelek ohranil eno postavko, spremenila se
bo le koli¢ina.

¢ Ko ni odkljukana se ob vsaki ponovni izbiri istega izdelka doda lo¢ena postavka
(8e vedno pa imate moznost spreminjati koli¢ino na posamezni postavki).

d. Obvezna izbira uporabnika pri zaklju¢ku racuna

e Ko je nastavitev odkljukana bo program omogoc¢al menjavo prodajalca med
delom — sprememba uporabnika ne bo zahtevala zaklju¢ka blagajne prejSnjega
uporabnika. Dodatno se v ta namen po vsakem izdelanem ra¢unu avtomati¢no
odpre okno za izbiro prodajalca, iz katerega mora uporabnik izbrati prodajalca,
ki bo upostevan na naslednjem racunu.

e Ko nastavitev ni odkljukana, program ne omogo¢a menjave prodajalca med
delom - prodaja se vrSi na uporabnika, ki je blagajno odprl. Za menjavo
uporabnika je potrebno zakljuciti blagajno in se nato ponovno prijaviti z drugim
uporabnikom.

e. Vnos gesla pri prijavi uporabnika

e Ce Zelite, da od vas program ob prijavi uporabnika vsakokrat zahteva geslo,
odkljukajte to moznost.

f.  Stevilo kopij izdelanega raéuna

o Tukaj lahko dolocite Stevilo kopij, ki jih bo stiskal tiskalnik ob vsaki izdaji racuna.
Med vsako kopijo se bo ustavil in vam dal moznost roéno odtrgati posamezno
kopijo raCuna.

g. Natisni logo na vrhu racduna

¢ Tukaj lahko dolodite ali boste tiskali vas logotip na vrhu ra¢una ali ne.

e Spodaj izberete datoteko z logotipom, ki mora biti shranjena na napravi.

¢ Datoteka je lahko v formatu JPG, JPEG, PNG in GIF.

o Omejitev glede velikosti datoteke in dimenzij slike ni, zato priporo€amo, da
preizkusite ustreznost velikosti in odtenkov sive glede na dimenzije racuna.

h. Racdun glava

e Tukaj vpiSete besedilo, ki ga boste tiskali v glavi raduna, pod morebitnim

logotipom. Na primer naslov podjetja z davéno Stevilko.
i. Raéun noga

o Tukaj vpiSete besedilo, ki ga boste tiskali v nogi raCuna. Na primer: »Hvala za
nakup in lep dan!«.

j. Orientacija aplikacije (potreben ponovni zagon aplikacije)

o LezeCe - uporabniSki vmesnik bo ves ¢as v leze€em polozaju. Mozno je
sukanje v obeh polozajih.

¢ Pokonéno - uporabniSki vmesnik bo ves ¢as v pokonénem polozaju.

e Sprememba orientacije je na voljo le za naprave z velikostjo zaslona 7-9
palcev. Naprave z zaslonom 4-6 palcev imajo moznost samo pokoncne
orientacije, naprave z zaslonom 10 in ve¢, pa samo lezeCe orientacije.

n Pri besedilu za glavo in nogo ni programskih omejitev, zato priporo€amo, da se drzite
omejitev Sirine tiskalniSkega papirja in oblike racuna.

1. Hardware (strojna oprema)
a. Stevilo znakov v vrstici
» 32 (Bixolon, Optipos, Timpos).
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b. Stevilo pik v vrstici
» 384 (Bixolon, Optipos, Timpos).
c. Stevilka tabele za Sumnike
» 18 (Bixolon, Timpos), 30 (Optipos) in -1 (brez Sumnikov).
d. Standard za kodiranje Sumnikov
» IBM852 (Bixolon, Timpos)
» Windows-1250 (Optipos).
e. Stevilo praznih vrstic po tiskanju
o Nastavitev pride v postev, kadar tiskalnik ustavi racun pred rezilom in
je potreben dodatni pomik papirja z gumbom FEED.
f. Zbujanje tiskalnika
o Ce je nastavitev vklopliena bo program vzdrzeval povezavo s
tiskalnikom in prepreceval tiskalniku da bi Sel v stanje mirovanja. Pri
nekaterih tiskalnikih to stanje pomeni varéevanje z energijo, pri drugih
pa popoln izklop. Vklop te nastavitve vpliva na vec¢jo porabo baterije v
tiskalniku.
g. Povezovanje bluetooth tiskalnika
» Avtomatsko povezovanje
o Nastavitev je priporoCena ¢e se z blagajno redno gibliemo stran od
tiskalnika in vmes izgubljamo bluetooth povezavo.
o Tapostopek se odvija samo ko je tiskalnik nepovezan, imamo vklopljen
bluetooth in izbran privzet bluetooth tiskalnik.
o Samodejno povezovanje se neprestano skusa povezat na tiskalnik, kar
vpliva na porabo baterije na napravi.
» Povezovanje ob tiskanju
o Ta nastavitev pomeni, da e v trenutku tiskanja tiskalnik ni povezan, se
bo najprej povezal in nato izvrsil ukaze za tiskanje.
o Tapostopek se odvija samo ko je tiskalnik nepovezan, imamo vklopljen
bluetooth in izbran privzet bluetooth tiskalnik.
» Roc¢no povezovanje
o Program se nikoli samodejno ne poskus$a povezati na tiskalnik. Poveze
se samo ob izbiri tiskalnika v sploSnem menuju (Izberi tiskalnik).
o Tapostopek se odvija samo ko je tiskalnik nepovezan, imamo vklopljen
bluetooth in izbran privzet bluetooth tiskalnik.
h. Tiskanje QR kode
» Kot slika (po&asneje)
» Kot tekst (ne podpirajo vsi tiskalniki)
i. Konektor za odpiranje blagajniSkega predala
» Pin #2
» Pin #5
» Onemogoci
j.  Avtomatsko rezanje papirja
» Popoln rez
o Na USB tiskalnik z rezalnikom program poslje ukaz FULL CUT.
» Delni rez
o Na USB tiskalnik z rezalnikom program poslje ukaz PARTIAL CUT.
» Onemogodi

Funkcije, ki jih va$ tiskalnik ne podpira, lahko zanemarite. Ob prvem priklopu tiskalnika preko USB se
bo odprlo novo okno v katerem se opredelimo, da Zelimo, da se Shopsy vedno samodejno zazene,

kadar priklopimo USB.
]
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Prioriteto pri povezavi ima USB. V primeru, da se povezava prekine, se bo samodejno povezal preko
Bluetooth (na izbran tiskalnik v Izberi tiskalnik). Ce ponovno prikljusimo USB, se bo aplikacija
avtomatsko povezala preko USB.

mu Android naprava ne more zagotoviti dovolj napetosti preko USB vrat, zato lahko pride

n Ko tiskalnik priklopite preko USB, mora biti ves ¢as priklopljen na lastno napajanije, ker
do napak pri povezavi ali poSiljanju.

n Priporo€amo vam, da periodi¢no pred priCetkom dela preverite, da ima tiskalnik dovolj
papirja in ¢rnila (v kolikor ne gre za toplotni tiskalnik).

3.8.2 Blagajnisko porocilo

Tukaj lahko preverite »vmesno blagajnisko porocilo«, ki vam prikaze promet po nacinih placila za tekogi
dan. Lahko ga tudi natisnete (primerno ob obisku inSpektorja).

Medtem ko se »kon&no blagajnisko poroc€ilo« samodejno ustvari ob koncu dneva, ko zaklju€ite blagajno,
ter se samodejno arhivira v razdelku Poroéila - blagajniSki dnevnik na Shopsy poslovodstvu. Ta
dokument je temeljnica za knjizenje blagajniSkega poslovanja v raCunovodstvu (blagajniski dnevnik).

3.8.3 Davéno potrjevanje

Ta menu je namenjen vsemu kar je povezano z davénim potrjevanjem racunom. Vkljuéno z uvozom
digitalnega potrdila (certifikata) FURS in naknadnim davénim potrjevanjem racunov (tudi tistih iz vezane
knjige).

3.8.3.1 Nepotrjeni racuni

Na tem seznamu se shranjujejo dokumenti oziroma racuni, ki niso davéno potrjeni. Tukaj se znajde vsak
racun, ki iz kakrSnegakoli razloga, ni bil dav¢éno potrjen v trenutku, ko je bil izdan. Razlogi za to so lahko
razliéni (tezave z WiFi povezavo, teZave z internetno povezavo, teZzave s streZznikom FURS...).

Raduni iz tega seznama ne bodo nikoli imeli EOR kode. Tudi ko jih posljete v ponovno potrditev se EOR
koda ne bo dodala na obstojeci racun, ker se originalnega racuna ne sme spreminjati. Ne glede na to,
pa bo racun zaveden pri FURS-u med naknadno potrjenimi. Zakonsko morate naknadno potrditi vse
racune v roku dveh delavnih dni od trenutka, ko je bila napaka z internetom odpravljena. V praksi pa
priporo€amo, da to storite imprej oziroma najkasneje ob zaklju¢ku blagajne.

A
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POSTAVKE FUNKCIJE

Dokumenti, ki niso davéno potrjeni

Tip Datum St.raéuna Oznaden

) 31.03.2016 v
Racun 13:09 1000-1007-11
31.03.2016 v

Racun 13:08 1000-1007-10

Ponovno
X Preklici v poslji
oznacene

Slika 68: Davcno potrjevanje - Nepotrjeni racuni

V potrditev lahko poSljete so¢asno celoten seznam. Ob tem pa imate tudi moznost, da pri dolo¢enih
raCunih odstranite kljukico v stolpcu "Oznaceni".

3.8.3.2 Vnos iz vezane knjige

Vsem strankam toplo priporo€amo, da imajo v predalu vezano knjigo za primere okvare ali nesrece
(naprava se pokvari, zmanjka elektrike...). V takSnih primerih lahko poslovalnico zaprete ali racune
izdate z vezano knjigo, ki jo morate v dveh delavnih dneh tudi dav&no potrditi. To lahko storite kar preko
te moznosti na Shopsy blagajni in obenem vnesete promet v svojo bazo, ki jo vidna preko Porogil v
Shopsy poslovodstvu. V kolikor ste za davéno potrjevanje vezane knjige uporabili aplikacijo "mini
blagajna"” na spletni strani FURS-a, lahko tukaj izberete drugo moZznost, s katero boste le ustvarili promet
v Shopsy poslovodstvu.
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& Kupci & Uporabniki @ Dokumenti

Vnos podatkov o vezani knjigi

Stevilka vezane knjige:

Datum izdelave racunov: Izberi datum

Vnos iz vezane knjige bo davéno potrdil vnesene racéune in ustvaril
promet v Shopsy

Vnos iz vezane knjige bo ustvaril promet v Shopsy brez davénega
potrjevanja, ker so bili racuni iz vezane knjige Ze vneseni na spletnih
straneh FURS

X Preklici

Slika 69: Davéno potrjevanje - Vnos iz vezane knjige

V obrazec vpiSete Stevilko vezane knjige, izberete datum izdelave racunov, ter izberite eno od dveh
moznosti za vnos. V naslednjem koraku vnesete Stevilko raduna iz vezane knjige. Nato ustvarite racun,
kot bi ga naredili v Zivo: dodate izdelke, spreminjate koli¢ino, popust... in na koncu pladate z gotovino,
tako da se bo v sistemu ustvaril promet. Na dnu ekrana ves €as vidite sporocCilo na rdedi podlagi
"VKLJUCEN JE VNOS RACUNOV IZ VEZANE KNJIGE", tako da ni bojazni, da bi pomotoma vnesli
racun, namesto da bi ga izdali. Na samem racunu se bo pod EOR kodo izpisala Stevilka vezane knjige,
Stevilka seta, Stevilka racuna in datum.

3.8.3.3 Test FURS

To moznost uporabite po uvozu digitalnega potrdila (certifikata) za davéno potrjevanje. Test je sestavljen
iz dveh delov:

1. Testtiska QR kode
2. Test certifikatov FURS

Opraviti ju morate po vrsti, ¢eprav nista nujno vezana drug na drugega. Ko na prvem testu pritisnete
gumb "Natisni in testiraj", bo tiskalnik natisnil QR kodo. Nato potrdite z DA, e je koda bila uspesno
natisnjena. Ce ni, je lahko teZava s tiskalnikom.

L]
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Drugi del testa je neposredno pod prvim, zato morate verjetno podrsati ekran od spodaj navzgor. Zdaj
bo omogo&en gumb "Testiraj". Ce boste dobili obvestilo, da je bil "Test FURS uspes$no zakljugen", ste
uspesno uvozili certifikat.

3.8.3.4 Prijava prostora

Prijava prostora pomeni registracijo vase poslovne enote v bazo FURS-a za namen davénega
potrievanja. Prijava posamezne enote se opravi le enkrat, tako da ob ponovni namestitvi blagajne ta
korak ni ve¢ potreben.

Prostor lahko prijavite na dva nacina. Ali preko spletne strani FURS-a ali preko obrazca v tej menujski
izbiri na Shopsy blagajni. Najprej se vam odpre seznam prijavljenih poslovnih enot iz te naprave. Preko
ene blagajne lahko namre¢ prijavite vse poslovne enote, ne glede na Stevilo blagajn. V kolikor gre za
svezo namestitev Shopsy blagajne na tej napravi, bo seznam prazen, ne glede na to ali ste enoto ze
prijavili v eni od prejsSnjih namestitev. Podatki o prijavljenih prostorih se namre¢ ne pridobivajo iz FURS-
ovega streznika.

Za prijavo izberite modri gumb Prijavi nov objekt v desnem spodnjem kotu.

Odprl se bo obrazec za prijavo poslovne enote. Na voljo sta dva tipa objekta (nepremicni ali premicni)
in obrazec se bo prilagodil glede na to katerega boste izbrali.

1. Obrazec za nepremicni objekt - hia ali poslovna stavba:
» Tip objekta: Nepremicni objekt
» Poslovna enota: 1000
o Toje privzeta koda poslovne enote in priporo¢amo, da je ne spreminjate.
o Ce bito vseeno Zeleli, morate poskrbeti, da se obvezno ujema s kodo poslovne enote,
ki jo Zelite prijaviti, na Shopsy Poslovodstvu - Nastavitev poslovne enote.
o Toje prva Stevilka od treh, ki sestavljajo Stevilko racuna.

» Naziv objekta: VpiSete poljubno ime ali naziv vase poslovne enote.

> Datum zacetka veljavnosti: Privzeto je izbran teko&i datum tekoci, lahko pa ga tudi
spremenite.

> Davéna Stevilka: Dav¢na Stevilka podjetja.

> Stevilka katastrske obéine: Vpisite Stevilko katastrske obéine poslovne enote.

> Stevilka stavbe: Vpisite samo $tevilko stavbe, kot je napisano v katastru.

> Stevilka dela stavbe: Vpisite tevilko dela stavbe, kot je napisano v katastru.

» Ulica: VpiSite ulico poslovne enote.

> Hisna stevilka: VpiSite samo hiSno Stevilko, brez &rk.

> Oznaka hi$ne $tevilke: Vpisite &rko zraven $tevilke. Ce &rke ni, pustite prazno.

> Naselje: VpiSite naziv naselja poslovne enote.

> Posta: Posto in postno Stevilko izberete iz seznama.

» Opomba: Lahko pustite prazno ali napiSete karkoli zelite, v primeru, da gre za kaksno

posebnost te poslovne enote.

2. Obrazec za premicni objekt - stojnica, kiosk, prevozno sredstvo...
» Tip objekta: Nepremi€ni objekt
» Poslovna enota: 1000
o To je privzeta koda poslovne enote in priporoamo, da je ne spreminjate.

g
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o Ce bi to vseeno Zeleli, morate poskrbeti, da se obvezno ujema s kodo poslovne enote,
ki jo Zelite prijaviti, na Shopsy Poslovodstvu - Nastavitev poslovne enote.
o Toje prva Stevilka od treh, ki sestavljajo Stevilko racuna.
» Blagajna: VpiSite oznako blagajne. Program samodejno vnese kodo, ki je vpisana v nastavitvah
blagajne na Shopsy Poslovodstvu. To je druga Stevilka od treh, ki sestavljajo Stevilko racuna.
» Vrsta prostora: Izberite eno od treh spodnjih mozZnosti.
o Premicen objekt (na primer prevozno sredstvo, premicna stojnica)
o Objekt na stalni lokaciji (na primer stojnica na trznici, kiosk)
o Posamezna elektronska naprava za izdajo racunov ali vezana knjiga radunov v
primerih, ko zavezanec ne uporablja drugega poslovnega prostora.
» Naziv objekta: VpiSete poljubno ime ali naziv vase poslovne enote.
> Datum zacetka veljavnosti: Privzeto je izbran teko¢i datum tekoci, lahko pa ga tudi
spremenite.
> Davéna stevilka: Dav¢na Stevilka podjetja.
» Opomba: Lahko pustite prazno ali napiSete karkoli zelite, v primeru, da gre za kaksno
posebnost te poslovne enote.

Ko obrazec enkrat oddate, spremembe obrazca niso ve€ mozne. Lahko pa izpolnite in poSljete novega
(v primeru, da vam davéno potrjevanje ne deluje, kljub temu, da so ostale stvari nastavljene pravilno).
Ce ste poslovno enoto nehote prijavili z napadnimi podatki in ste to opazili po tem, ko ste uspe$no
dav¢no prijavili vsaj en raCun, morate na FURS-u to poslovno enoto najprej odjaviti in nato ponovno
prijaviti s pravimi podatki.

3.8.3.5 Uvoz certifikata

Uvoz digitalnega potrdila (certifikata), ki ga pridobite preko obrazca na spletni strani eDavki ali od
racunovodje, je potreben ob vsaki novi namestitvi Shopsy blagajne. Za uvoz potrebujete poleg
datoteke s konénico .p12 tudi geslo, ki ga prejmete skupaj s kodo za prevzem certifikata. Pri tem je
pomembno, da certifikat shranite na trdi disk ali pomnilniSko kartico (USB klju¢ek) in ga ne uvazZate v
operacijski sistem osebnega racunalnika ali naprave.

Ko imate datoteko s certifikatom nekje shranjeno, jo na nek nacin prenesite na napravo, kjer imate
namesceno Shopsy blagajno. Eden od bolj enostavnih nadinov je, da jo kot priponko poSljete na email,
ki ga nato odprete na sami napravi in od tam shranite priponko na napravo. Drugi nacini so denimo
preko USB kabla ali Oblaénih storitev, kot sta Dropbox in Google Drive.

Zdaj lahko v Shopsy blagajni odprete Splosni menu -> Davéno potrjevanje -> Uvoz certifikata.
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& Uporabniki

Uvozi certifikat

Davéna

stevilka: 10129847

Certifikat: Izberi certifikat

Geslo
certifikata:

X Preklici

Slika 70: Davéno potrjevanje - Uvoz certifikata

» Davéna stevilka: VpiSete davcno Stevilko podjetja (samo cifre).
» Certifikat: Pritisnete gumb Izberi certifikat (tukaj se lahko zaplete - beri spodaj).
» Geslo certifikata: VpiSete geslo certifikata (bodite pozorni na velike tiskane ¢rke).

Ce je certifikat v pravem formatu in ste vpisali pravo davéno $tevilko in geslo, bo uvoz certifikata
uspesen.

V primeru, da boste naleteli na tezave pri uvozu certifikata, ker ga preprosto ne morete
izbrati, saj vam naprava ne ponudi moznosti brskanja po datote€nem sistemu, uporabite
enega od Oblac¢nih sistemov za shranjevanje datotek ali si na napravo namestite enega
od urejevalnikov datote€nega sistema iz Google Play. "Total Commander" in "ASTRO
File Manager", sta dve aplikaciji, ki smo ju uspesno testirali v ta namen. Implementacije
operacijskega sistema Android se namrec¢ razlikujejo od modela, do modela in nemogoce
je predvideti ali prav vas§ model pri uvozu certifikata dovoljuje izbiro ¢esa drugega kot le
zvocne datoteke.
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3.8.4 Sinhronizacija

Ta moznost je namenjena ro¢ni sinhronizaciji, ki bo na Shopsy blagajno prenesla vse spremembe iz
Shopsy poslovodstva (novosti in popravki izdelkov, blagovnih skupin, davéne stopnje, kupcev in
nastavitev). Obenem pa se bodo iz blagajne prenesli vsi ustvarjeni dokumenti (racuni, prejemki, izdatki,
otvoritve in zakljucki) v Oblak, kjer bodo na voljo na vpogled v Shopsy poslovodstvu. Tekocih
dokumentov ni potrebno ro¢no sinhronizirati, ker se samodejno prenesejo ob vsakem zakljuc¢ku
blagajne.

3.8.,5 Zaklju€i blagajno

X m Vsak dan, po prenehanju dela na blagajni, je potrebno presteti placilna

sredstva in blagajno zakljuciti. Ko izberete Zakljuci blagajno bo program

Nastavitve prikazal knjizno in dejansko stanje po nacinih plaéil. Slednjega obvezno

L ro¢no vnesete z gumbom Uredi. Ko se strinjate s prikazanim stanjem,
Blagajnisko - . . . ey o

porocilo zakljucite blagajno. V ozadju program ustvari blagajniski dnevnik in ga

skupaj z vsemi ustvarjenimi dokumenti poslje v Oblak. Pregledujete ga

Davéno . lahko na Shopsy poslovodstvu v razdelku Porocila - blagajniSki

potrjevanje dnevnik.

Sinhronizacija

Moznost Zakljuci blagajno najdete v padajo¢em Splosnem meniju (v

Zakljuci blagajnoj zgornjem desnem kotu uporabnigkega okna). Program vas bo najprej

prosil za potrditev zaklju¢ka blagajne, nato bo izvedel sinhronizacijo

dokumentov in odjavil uporabnika iz blagajne. Na koncu se lahko

Izhod prijavite kot drug uporabnik ali zaprete program preko moznosti I1zhod
v istem meniju.

Izberi tiskalnik

Slika 71: Splo$ni menu -

Zakijudi blagajno V kolikor iz kakrSnegakoli razloga pred koncem dneva ne izvedete

zakljucka blagajne, vas bo program ob zamenjavi datuma opozoril, da

zakljuCka niste naredili. V tem trenutku boste lahko izbrali med
zaklju€kom blagajne in izhodom iz programa. Zakljucek je torej potrebno narediti v vsakem primeru, tudi
Ce je od otvoritve preteklo ve¢ dni. Seveda se bo zakljuCek zabelezil na dan v katerem je bil izveden,
kar je potrebno upostevati pri filtriranju tistih Porocili, ki delujejo na osnovi otvoritev in zaklju¢kov
(blagajnidki dnevnik).

3.8.6 lzberi tiskalnik

Ce zelite povezati Bluetooth tiskalnik z blagajno uporabite to moznost. V primeru, da je Bluetooth
izklopljen, vas bo program prosil za dovoljenje, da ga vklopi. Drugace se bo odprlo okno s seznamom
seznanjenih POS tiskalnikov. Ce vaSega tiskalnika ni na seznamu pritisnite gumb Razi$&i naprave. Okno
se bo podaljSalo na seznam razpoloZljivih naprav, kjer boste nasli vas tiskalnik. V kolikor ga ni, preverite
ali je vklopljen.

3.8.7 lzhod

Izhod iz programa ne pomeni tudi zaklju¢ek blagajne in ne vpliva na njeno delovanje. Program se
pomakne v ozadje, medtem ko uporabljate kakS§en drug program. V Shopsy blagajno se preprosto
vrnete s ponovnim zagonom.
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